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Introduccic

La coma no es respiratoria

Vamos a ponernos de acuerdo en algo esencial. Los signos
de puntuacién no se escriben para indicar las pausas respirato-
rias. Primero que todo, porque son muy pocos los textos desti-
nados a la lectura en voz alta y, segundo, porque la puntuacién
variarfa segtin el ritmo respiratorio del escritor. Es decir, mds
comas y mds puntos, a mayor dificultad para respirar; menos
comas y menos puntos, a mayor capacidad pulmonar. jAbsur-

do!
Pero a m{ me dijeron en el colegio...

Lo siento mucho. De verdad. Y si le sirve de consuelo, a mi
también me lo dijeron en el colegio, pero si fuera cierto que la
coma es un signo respiratorio, ;cémo podria alguien leer en voz
alta las cuatro pdginas de la novela Pero sigo siendo el rey, de
David Sdnchez Juliao, en las que no hay ninguna coma?

A ver. Lea uno de esos pdrrafos en voz alta.

Las palomas rojas aparecieron el dia en que un sol bermejo
asomd tras las montafas de piel granate erizadas en cactos
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encamados por el destello salmén de los rayos y la manang
continud siendo de un piirpura encendido que alarmd a los
habitantes de Tezontle quienes sdlo ese mediodfa leyeron en
el morado cardenal del aire y en el fucsia de las nubes y en e
olor de azaleas del ambiente las sefiales que todo Jalisco
esperaba desde cuando los primigenios profetas de piel de
cobre habian predicho sin alarma que siglos después de la
destruccién del Templo Mayor una bandada de palomas
rojas como la sangre navegaria en los pliegues del viento
rumbo al corazdn del pueblo y sin mds itinerario que el
diserio de una espiral carmesf armada al vuelo desde el
espinazo de las lomas hasta el zécalo de la plaza sobre la
cual aquel enjambre de palomas rojas como el mar rojo
sombrearia la tierra de una luz grana y exaltarfa el

recuerdo de tantas y tantas muertes por venir.

Me cuentan que en algiin colegio terminaron en la enferme-
ria,con diagnéstico reservado, siete alumnos que intentaron leer
este parrafo sin tomar aire. Es obvio que al leerlo en voz alta se
deben' hacer numerosas pausas, indicadas no por la coma, que
o €xiste, sino por el sentido secuencial de las frases.

iAh! Garcfa Mirquez también escribi6 un libro sin comas.

La.m'emo decirle que ese es otro mito. Si algo tienen El ilti-
mo Vla}e del bu

que fantasma (1968) y El otorio del patriarca
1968- .
:ia26dae 19:5). ge Gabrlel Garc[a MérunZ, sOn comas. Lo pecu-
stas o ras es que en El glti .. nto
Yen El otoso.. | ultimo viaje... solo hay un pu

necesar; -Solo cuatro, De resto, comas. Todas las comas
arias para entenderlo,

Y.en cua
estos tienen, Tt(-) : l.()s textos destinados a su lectura en voz alta,
21ndicacién de 1ag pausas con cambio de renglon
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que puede o no coincidir con la coma. Muestra de ello son los
versos escritos para su declamacién ante publico, los libretos de
radio o television, los textos sagrados de los leccionarios de las
iglesias...

La llama y el hielo es un libro que escribié Plinio Apuleyo
Mendoza quiz4 con la intencién de que alguien lo leyera en voz
alta o, tal vez, con la intencién de que el lector silencioso pudie-
ra ‘ofrselo’ a él, en su propio ritmo, con silencios o pausas que
invitan a la reflexién o a la degustacién de su estilo poético.

Le trascribo algunos renglones. Observe cémo Mendoza in-
dica pausa con cambio de renglon, independientemente de que
la coma esté ahi o no.

Todo ello desde aquella noche, cuando vio la nieve por
primera vez y sin
importarle ser tomado por un loco se puso a saltar.

A saltar y a correr.

(...)
Gaitdn,
su cara mestiza llena de sudor,
el acento dspero, a veces sarcdstico, de la clase popular
bogotana; vigoroso
y mds bien pequefio, de pie ante un micrdfono, iba a
electrizar a aquellas

multitudes de desharrapados, habldndoles de la oligarqufa
que todo lo tiene y de

la miseria del pueblo,

de cdmo en el pals los ricos se volvian mds ricos mientras los
pobres se
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volvfan mds pobres,
de las mujeres del campo e parfan como vacas
y del hambre que 1o era liberal ni conservadora.

(...)

Mds que un ejecutivo suyo, Alvaro fue una especie de pupilo,
al que trataba

con una mezcla muy paternal de autoridad y afecto,
cediéndole a veces limitadas

parcelas de su propio poder

(un diario, por ejemplo), pero vigildndolo desde lejos con un
ojo discreto y

benévolo, como se vigila a los hijos cuando juegan en la
calle...

(La llama y el hielo, Plinio Apuleyo Mendoza, Ediciones
Gamma, 1989).

iAh!,entonces, no importa cémo escriba uno. Cualquier for-
ma de puntuar es vilida.

: on momento. Que algunos escritores consumados realicen
Clerto tipo de experimentos, como escribir sin comas, O con
:?;"m?c?:;:o u‘:::;(;ig aparte en d(.)scientas veinte pé}ginas, ;:32
memorandos, cartas, i a hacer lo mismo o algo pareado en y

, Cartas, informes, reportajes o novelas que escr!

ba, $i - '
queS ::: Ob)e;wo es escribir con claridad, siga las instrucaon;s

OY a dar en esta . . tivO e
que lo entiendan, s pdginas y alcanzard asf el objeti

LOS eiem
plos . 5
trarle quea Punque le estoy mencionando no pretenden mo

tuacién es algo anarquico, que cada quic” ma-
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neja a su arbitrio. No. Los signos de puntuacién obedecen a la
estructura del texto y, lo mds importante, son los que le dan el
significado preciso al escrito. Eso equivale a decir que una coma
No se marca para respirar, ni para que se vea bonita la carta,
sino para dar un significado preciso.

La meta es esa. Ser claro. Que cada coma y cada punto estén
donde deben estar, porque el significado del texto lo exige asf.

Terminologia

Le voy a hablar frecuentemente de verbo, de oracién, de pre-
posicién..., por lo que resulta fundamental que usted recuerde
algunas nociones gramaticales o, al menos, que usted y yo este-
mos de acuerdo en el significado de las palabras técnicas que
voy a utilizar en este libro.

Las palabras con las que usted escribe pueden ser sustantivos,
adjetivos, verbos, adverbios, preposiciones, conjunciones o inter-
jecciones. Al unirlas, usted construye frases, oracionesy pdrrafos.
La sucesién de pdrrafos va a constituir sus memorandos, cartas,
ensayos, noticias, informes, reportajes, novelas..., documentos
en los que usted debe seguir normas ortogrdficas, sintdcticas y
semdnticas,

En el Anexo 3 estd aclarado cada uno de estos términos. Lo
invito a consultarlo cada vez que lo considere oportuno.

Quién dicta las normas y dénde estdn escritas

Las normas gramaticales son establecidas de comtin acuer-
do por veintidés academias de la Lengua Espaiola y estdn con-
signadas en la Ortografta de la lengua espariola, Espasa Calpe,
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Madrid, 1999; en la Gramdtica de la lengua espariola, Espasa
Calpe, Madrid, 1994,y enel Diccionario de la lengua espafiolg,
vigésima primera edicidn, Espasa Calpe, Madrid, 1992,

;Entonces, en esos libros estd todo lo que usted me va a decir
aquf?

No. En esos libros estdn las normas dichas de una manera
sucinta, en el lenguaje propio de la Academia. Por ejemplo, enla
Ortografia de la lengua espaiiola, el uso de la coma estd expresa-
do en un par de paginas. Aqui le explico con amplitud ese par
de pdginas. Le digo nombre, equivalencia y uso préctico de cada
coma y me detengo con especial intensidad en la dimensién se-
mantica de cada uso. Es decir, en el cambio de significado que

trae cada coma en particular y cada signo de puntuacién en ge-
neral.
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Le ropongoel siguiente ejercicio, antes de identificar cada
una de ll:s diez comas que hay en espanol. Escriba las comas
que a su juicio deban ir en los siguientes pérrafos.

a) Marta dio cruasdna Luis.

b) Elingeniero de sistemas Esavi Piedrahita entregd ayer su

informe a la Vicepresidente de Proyectos del Banco
Panamericano.

¢) Una empresa estadounidense dedicada a la exploracidn
y explotacidn de los recursos energéticos del subsuelo

vendid sus vehiculos antiguos a una institucidén privada
ecuatoriana que se dedica a las mismas actividades.

¢ Ya escribié las comas?

;Cudntas?

:Mds comas en el tercero,menos en el segundo y ningunaen
el primero?

Para ver si usted acert6 o no, vamos a hacer el andlisis
sintdctico de los pérrafos.

a) Marta (sujeto) dio (verbo ) cruasdn (complemento
directo) a Luis (complemento indirecto).

b) Elingeniero de sistemas Esaui Piedrahita (sujeto) entr egd
ayer (verbo —frase verbal compuesta de verbo y
adverbio—) su informe (complemento directo) a la

Vicepresidente de Proyectos del Banco Panamericano
(complemento indirecto),
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¢) Una empresa estadounidense dedicada a la exploracién y
explotacién de los recursos energéticos del subsuelo
(sujeto) vendid (verbo) sus vehiculos antiguos
(complemento directo) a una institucién privada
ecuatoriana que se dedica a las mismas actividades
(complemento indirecto).

;Y a qué viene todo eso? ;Se trataba de escribir comas o de
hacer un andlisis sintdctico?

Se trataba de escribir comas, pero no se pueden escribir co-
mas si no se hace previamente el andlisis. Observe usted que los
tres parrafos tienen la misma estructura. Son oraciones con su-
jeto, verbo, complemento directo y complemento indirecto. Se
trata de tres oraciones iguales en cuanto a su estructura. Esta
estructura se llama determinativa. Son oraciones determinativas.
Y las oraciones determinativas no tienen coma.

j¢C6mo asf?! Estd bien que el primero no tenga comas, pero
el tercero... jpor lo menos dos!

No. Créame. La coma no obedece a la extensién del texto,
sino a su estructura.

{Pero uno se ahoga!

No. La coma no es un signo respiratorio. Respire cuantas
veces quiera al leer en voz alta, pero no escriba comas donde

respire.
iPero se ve muy feo sin comas!

No. La coma no es un signo estético. No es un adorno para
que el pdrrafo se vea mds bonito. Deje asi los tres parrafos. Dé-
jelos sin comas, que asi estdn perfectos.
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Entonces, el asunto es complicadisimo, porque hay que
ber sintaxis para escribir una simple carta. Por supuesto p::;
no crea usted que saber sintaxis es como saber griego anti,guo 0
fisica cudntica. Lea con atencién estas paginas y sabrd todala
sintaxis necesaria para usar bien la coma...y, jclaro!, los demis
signos de puntuacion.



No coma. jDieta de comas! jHay que adelgazar el pdrrafo, qui-
tdndole todas las comas innecesarias!

En las siguientes péginas le voy a hablar de oraciones sin
coma. Verd que el asunto no tiene nada que ver con extensién o
respiracion, sino con estructura.

La esencia de la idea va sin coma

La esencia de la idea se expresa con sujeto, verbo, comple-
mento directo y complemento indirecto. Pero no se me asuste.
No sabe lo fdcil que es dominar estos conceptos. Mire: el nticleo
de una oracién es el verbo, por ejemplo vendid. Todo lo que us-
ted le agregue dice algo de ese verbo. Asi, el sujeto responde a la
pregunta quién, en concreto, quién vendid. Basta que responda
esa pregunta y ahf tiene el sujeto: nuestra empresa.

Nuestra empresa vendio
SUJETO (QUIEN) VERBQ

El complemento directo responde a la pregunta qué, es de-
cir, qué vendid nuestra empresa: ciento dieciséis litros de yogur.
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Nuestra empresa vendio 116 litros de yogyr
SUIETO (QUIEN) VERBQ COMPLEMENTO DIRECTO (QUE)

El complemento indirecto responde a la pregunta a quign,
en este caso, a quién vendid nuestra empresa esos ciento dieciséis
litros de yogur: a sus clientes de Cali.

Nuestra empresa vendio 116 litros de yogur
SUIETO (QUIEN) VERBO DIRECTO (QUE)

a sus clientes de Call.
COMPL.INDIRECTO (A QUIEN)

Ahf estd la esencia de la idea. Eso es lo que se llama oracién
determinativa o parte determinativa de la oracién. Esaesla parte
que va sin comas (;No coma!). Cualquier otro dato que se agre-
gue es accidental, no esencial. Por ejemplo: ...durante el ultimo
trimestre (cuando vendi6 esos ciento dieciséis litros), gracias al
apoyo publicitario (por qué vendié...). Esos dos datos son acci-
dentes (accidente es lo que no es esencial), circunstancias, qué
deben separarse con comas.

Nuestra empresa vendié 116 litros de yogur
SUIETO (QUIEN) VERBO DIRECTO (QUE)

a sus clientes de Cali,
INDIRECTO (A QUIEN)

durante el Ultimo trimestre,

C.CIRCUNS. DE TIEMPO (CUANDO)

gracias al apoyo publicitario.
€©. CIRCUNS. DE CAUSA (POR QUE)
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Esencia sin comas y accidentes con comas

La parte determinativa expresa la esencia y los complemen-
tos circunstanciales expresan los accidentes de la idea.

;Y accidente no es cuando uno se parte un pie y lo tienen
que enyesar?

iExacto! Ahf tiene usted una pauta para que distinga esencia
de accidente. Si yo le pregunto qué es usted, usted me contestard
que es un ser humano. Esa es su esercia, lo que no cambia. Us-
ted es ser humano desde el principio hasta el fin, desde que fue
concebido hasta que muera. En cambio, que usted tenga una
luxacién en el tobillo, que tenga una cortada en el dedo pulgar
derecho, que tenga la encfa irritada... son accidentes, circuns-
tancias, que afectan su actividad actual, pero no permanecen.
Ni han estado antes de sufrir el percance, ni estardn después de
curarse definitivamente. Su esencia,en cambio, seguird ahf,como
siempre. También son accidentes, en el sentido filoséfico, que
usted esté con el vestido azul, que usted use gafas, que usted
tenga el pelo corto. Todo ello puede cambiar (por eso se llaman
accidentes), sin que cambie su esencia: usted sigue siendo usted
(esencia) con vestido rojo, sin gafas y con pelo largo (acciden-
tes).

Pues bien, cuando de expresar una idea se trata, hay también
esencia (lo sustancial, lo definitivo, lo importante) y accidentes
(lo circunstancial, los datos menos importantes). La esencia se
expresa con sujeto, verbo, complemento directo y complemen-
to indirecto, que constituyen la oracién determinativa, que no
tiene comas.

Pachito Navarro Rivera trajo una cartera a Marisol Urdinola.

13
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;Déndevala coma?

{En ninguna parte! No hay coma después de Rivera, pues
estariamos separando el sujeto del verbo,lo que constituye error
(por cierto. bastante frecuente). Tampoco hay coma despugés de
trajo, pues estariamos separando el verbo del complemento di-
recto, error inadmisible. Tampoco después de cartera, que se-
pararfa directo de indirecto, lo que tampoco se debe hacer.

Aunque cambie el orden, la esencia va sin comas

Le ofrezco algunos ejemplos de oracién determinativa. To-
dos tienen verbo (lo resalto en negrilla). Los demds elementos
no son indispensables. Hay ejemplos sin sujeto y sin comple-
mento indirecto. Note especialmente que sujeto y verbo no se
separan con coma. Entre paréntesis le indico qué elementos hay:

sujeto (S), verbo (V), complemento directo (D), complemento
indirecto (1).

* Juan entregé la tarea a Luisa (SVDI).

* La Empresa Sue de Textiles lanzd su nueva tela
inarrugable (SVD).

Misael Pedraza Romero y Marfa Elena Remolina Sudrez

ofrecieron un elegante coctel a sus amigos del Banco
Emisor (SVDI).

Las secretarias que hayan terminado ya sus tareas
pueden reclamar un bono a una de las asistentes dela
Gerencia General (SVDI).

La radio informé que la cerveza habfa bajado st precio
(SVD).
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La televisién mostré crudamente la tragedia (SVD. La
frase verbal incluye adverbio. En este caso el adverbio
crudamente).

Se informd el procedimiento (VD. El pronombre se le da
cardcter impersonal a la oracién. En esta oracion,
entonces, no hay sujeto).

Se informd el procedimiento a los interesados (VDI).
El Jefe informd el procedimiento (SVD).

El Jefe informd el procedimiento a los interesados
(SVDI).

Entonces, segiin lo dicho, no se separan con coma el sujeto
del verbo, ni el verbo del complemento directo, ni el comple-
mento directo del indirecto.

;Y si se cambia el orden?

i Tampoco hay comas!

Marta Zapata les vende champii a sus comparieros
(SVDD).

Les vende champii a sus comparieros Marta Zapata
(VDIS).

A sus companeros les vende champu Marta Zapata
(IVDS).

Champu les vende Marta Zapata a sus comparieros
(DVSI).

15
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Observe que en los cuatro ejemplos anteriores el orden
sintdctico cambia, pero la puntuacién sigue siendo la misma:
no hay comas.

Si tiene curiosidad por el les que hay en estos ejemplos, le
informo que es un pronombre que anticipa el complemento in-
directo (en estos ejemplos. ¢l complemento indirecto es la frase
a sus compatieros), y lo invito a ver el Anexo 1, para que tenga
claro lo relativo al uso de los pronombres le, lo, la, les, los, las, se,

st desea aclarar el asunto antes de seguir con nuestro tema cen-
tral.

Resumen

Hasta este punto, le he dicho en sintesis lo
siguiente sobre la coma:

4 La oracién determinativa no tiene coma.

¢ Oracién determinativa es la que tiene
sujeto, verbo, complemento directo y
complemento indirecto. Puede faltar alguno
de los elementos, excepto verbo y
complemento directo.

:Y si el verbo es intransitivo?
Avancemos, pues.

Los ejemplos hasta aquf mostrados tienen como caracteris-
tica comiin haber sido construidos con verbos transitivos LO:;
verbos transitivos son los que exigen complemento du:eCtol(d‘;_
qué 0 un a quién): Los gerentes tienen (qué tienen) cop!e de .
cumento. Las secretarias saludaron (a quién saludaron) 4 s4° J
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fes (los verbos tener y saludar son transitivos). Sin embargo, no
todos los verbos son transitivos. También hay verbos
intransitivos y también con ellos se pueden escribir oraciones

determinativas.

iEsto ya estd pasando de castafio oscuro! ;Resulta que ahora
hay que saber también de verbos transitivos e intransitivos para
algo tan sencillo como poner comas?

iSf!, pero no se me asuste. Es muy sencillo distinguir un ver-
bo transitivo de uno intransitivo. Aparte de que el diccionario
lo dice (si es transitivo dice tr, y si es intransitivo dice intr.),
usted puede reconocer un verbo intransitivo con el simple re-
curso de decirlo sin complemento directo y verd cémo quien
esté oyéndolo le preguntard qué o a quién. Haga la prueba. Diga,
por ejemplo, ayer me dijeron..., tengo que pegar..., mis amigos
traen..., voy a contarles...

En los cuatro casos le preguntardn qué: qué le dijeron ayer,
qué tiene que pegar, qué traen sus amiéz)s y qué nos van a con-
tar: ayer me dijeron que soy muy inteligente, tengo que pegar el
jarrdn de porcelana, mis amigos traen el pegante, voy a contarles
un corrido muy mentado... Pues, ahf tiene resuelto el asunto. Los
verbos decir, pegar, traer y contar son transitivos, pues todos ellos
exigen un qué, el complemento directo.

En cambio, si usted dice ayer renuncié..., hoy troté..., maria-
na descansamos..., mis tios estdn navegando... nadie le pregun-
tard qué, ni a quién (qué renuncid, a quién renuncio, qué troto,
qué descansamos, qué estdn navegando). Las ideas son comple-
tas, sin necesidad de mds, es decir, sin necesidad de complemento
directo. En consecuencia, los verbos renunciar, trotar, descansar,
navegar son verbos intransitivos.

17



18

Ddnde va la coma

Ahora bien, algunos verbos intransitivos se convierten en
transitivos cuando se usan en sentido figurado. Por ejemplo,en
las expresiones llovieron propuestas o renuncié a su amor, los ver.
bos llover y renunciar son transitivos porque tienen complemen.
to directo. Cuando no hay un sentido figurado, estos verbos son
intransitivos.

Si quiere mds pistas, le diré que los verbos transitivos son los
que admiten voz pasiva: Mi primo lee un libro. Voz pasiva: un
libro es leido por mi primo. Eso quiere decir que el verbo leer es
transitivo. Otro caso: Lucia prepard un rosbif. Voz pasiva: un
rosbif fue preparado por Lucia. Preparar es verbo transitivo. En
cambio, yo troto, usted camina, ¢l estd dormido no tienen voz
pasiva. En consecuencia, no son transitivos. Son intransitivos.
Y, ;por qué se llaman asf? Muy sencillo. Transitivo, porque la
accién transita, es decir, pasa de uno a otro (Juan saluda a Pe-
dro). Intransitivo, porque la accién no transita, se queda en el

sujeto (Patricia renuncid). Saludar es transitivo. Renunciar €5
intransitivo.

Aclarado esto, veamos qué pasa cuando las oraciones s cons-
truyen con verbos intransitivos.

Puede ser que la oracién determinativa se reduzcaal verbo.

«  Llovié.

Estd granizando.
* Venga.

O queel verbo tenga algiin adverbio.

Llovié b4 rbaramente.,
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« Aquf estd granizando muclo.

«  Venga pronto.

Todas estas oraciones son determinativas. En ellas hay otro
elemento aparte de la frase verbal. No deben llevar coma. Puede

ser que tengan sujeto y verbo.
«  Juan renunciard (SV).
* Maria Teresa paseaba (SV).
« Elburro rebuzné (SV).

O puede ser que tenga complemento, que no se llama direc-
to, sino preposicional.

;Preposicional? jQué nombre tan raro!

No. No es un nombre raro. Se llama preposicional por una
razén evidente: porque es un complemento que empieza con
preposicion. Asf, las frases durante las vacaciones, por el parque
japoneés, desde las cinco de la maniana pueden ser complemen-
tos preposicionales, pues empiezan con las preposiciones du-
rante, por y desde. Vea las mismas tres tltimas oraciones, con
complemento preposicional.

* Juan renunciard durante las vacaciones (SVP).

* Marla Teresa paseaba por el parque japonés (SVP).

»  Elburro rebuzné desde las cinco de la manana (SVP).

En resumen, las oraciones determinativas (sin coma) con
verbo intransitivo pueden tener:

a) solo verbo; Amanecio.



0 Donde va la coma

b) adverbio y verbo: ya amanecié.

¢) sujeto, verbo y complemento preposicional: Mi perr,
favorito pasea por los caminos reales,

El complemento preposicional
tampoco va con coma

En este punto viene muy bien recordar las preposiciones, ya
que esas particulas deben ir inmediatamente después del verbo

o dela frase verbal en las oraciones que tengan como micleo un
verbo intransitivo.

Hay dieciséis preposiciones indiscutibles y de uso actual y
otras tantas discutidas por los graméticos o en desuso. Las in-
discutibles son: a, ante, bajo, con, contra, de, desde, en, entre, ha-
cta, hasta, para, por, sin, sobre, tras. Las discutidas son, entre otras
las siguientes doce: qun, cabe, como, durante, extra, in, incluso,
mediante, pro, segiin, so.

o , osi-
¢Habia visto alguna vez una lista mas completa de prep
ciones?

. , - indiscuti
No nos debe importar mucho si la preposicién esin

- Ld L] L * : oraCién
ble o discutida, sino simplemente si va bien en nuestrla e
-» [ ] - CO
con verbo intransitivo para enlazar la frase verbal y €
mento preposicional. i escribo

Rut camina sobre el césped

Rut camina por el césped

Rut camina hacia el césped
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estoy escribiendo oraciones con preposiciones indiscutibles (so-
bre, por, hacia), tan vélidas como pueden serlo las siguientes,
con preposiciones discutidas (cabe, durante, como):

* Judit trota cabe el abedul (cabe es‘cerca de’ o ‘junto )
* Judit trota durante la noche

« Judit trota como un caballo.

A continuacién le ofrezco ejemplos con las veintisiete pre-
posiciones mds conocidas. Recuerde que no debe separar con
coma el verbo de su complemento preposicional.

*  Maria apeld a los buenos oficios de su abogado.
*  Cristébal Coldn se hincd ante su Majestad.

*  Los motores de la fdbrica trabajan aun durante la noche
(Ia preposicion aun tiene el mismo sentido de hasta o

incluso).
»  El Alcalde quedé bajo el mando del Gobernador.

« La carreta pasé cabe el drbol (cabe significa ‘cerca de’o
‘junto a’. Es preposicion antigua, que a veces aparece en

poesia:

la yegua era ligera,

muy abundante pasaba,
fasta llegar cabe un rfo
adonde una barca estaba).

. Ese banco quebrd como cualquier otra entidad mal
administrada.

21
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o Gabriel Garcfa Mdrquez habla atin con su acento de
auténtico cataquerto (El atin de este ejemplo es adverbio
de tiempo, equivalente a ‘todavia’. Se escribe con tilde, a
diferencia de la preposicién aun que va sin tilde. Las
preposiciones son dtonas, excepto segiin).

«  ElViejo navegaba contra la corriente.

« El abogado de la familia apeld de la sentencia (es
frecuente el error de suprimir la preposicién de al
unir el verbo apelar con su complemento

preposicional de materia, pero no por frecuente
deja de ser error).

*  Adela no ha mejorado desde que se fue su esposo.

« Elvicerrector nunca habla durante la izada de
bandera.

Los inmigrantes trabajan preferiblemente en restaurantes
y hoteles.

La Santa Marfa estd situada entre La Pinta y La Nina.

Pedro trabaja extra tiempo (la preposicién extra no es
tan frecuente como el adjetivo: trabaja tiempo extra).

Ese autobus ejecutivo va hacia la sede del Club
Millonarios.

Cantinflas estuvo platicando hasta las tres de la
manana.

El nuevo Gobierno permanece in statu quo.

Don Sinforoso ronca mucho incluso cuando estd
despierto,
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* Inesita se durmid mediante el recurso de contar ovejas.

* Elviejo policfa descansa para emprender maitana de
nuevo su mision,

*  Lacomunidad oré por una pronta recuperacion de las
victimas.

* Lasdamas voluntarias laboran pro damnificados (la
preposicion pro no figura en el Diccionario de la lengua
espafiola de 1992, pero si en la Gramdtica de 1994. Va
siempre antes de sustantivo y sin articulo).

* Los frenos del automdvil fallaron seguin el diagndstico del
perito (seguin es la inica preposicidn ténica y, ademds,
tildada, razén por la que la Gramdtica de la lengua
espafiola de 1994 cuestiona su cardcter de preposicién).

* Las sirenas nadaron sin ningun temor por las fieras
marinas.

* Los vecinos asistirdn so pena de suspension de servicios
(la preposicién so es antigua, significa ‘bajo’y se ve hoy
s6lo en el lenguaje juridico antepuesta a los sustantivos
capa, pena y pretexto).

»  Los camaradas dialogan sobre las nuevas medidas
fiscales.

«  Las nifias iban tras las mufiecas trafdas ayer de Europa.

Todos los anteriores ejemplos estdn construidos con sujeto,
verbo intransitivo y complemento preposicional, en ese orden.
Son oraciones determinativas y, por eso, no llevan coma. (;No

comal!)
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Sobre la importancia de estas preposiciones y especialmen-
te sobre el controvertido de que, lo invito a ver el Anexo 2.

Resumen

Retomando lo dicho hasta aqui sobre la coma,
tenemos que:

& En oraciones determinativas no hay coma.

¢ Son oraciones determinativas las que expre-
san la esencia de la idea.

¢ Las oraciones determinativas con verbo
transitivo pueden tener sujeto, verbo, comple-
mento directo y complemento indirecto. Pue-
den faltar el sujeto y/o el complemento indi-
recto.

¢ Las oraciones determinativas con verbo

intransitivo pueden tener sujeto, verboy com-

plemento preposicional. Pueden faltar el su-

jeto y/o el complemento preposicional.

Coletilla ortogrifica para y/o

Una coletilla ortogrifica, por si acaso: en el resumen ante-
rior acabo de escribir la abreviatura y/0, que puede sorprender-
loa usted, porque tal forma ha sido tradicionalmente condena-
da como anglicismo, es decir, como uso tomado del inglés, pero

3jeno a la morfologfa espariola y, por tanto, erréneo. Pues, la

buena nueva es esta: la abreviatura y/o figuraenla Ortograffﬂ

de la lengua espariola de 1999, en el numeral destinado a expli-
car el uso de la barra (/). Ahf da

como ej
Alfredo Bryce Echenique, ejemplo un texto de

correspondiente a su novela La vida
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exagerada de Martin Romafia: “Es el tipo de bromas y/o menti-
ras piadosas que Inés no soportaba”.

Por eso me animé a usarlo.

Vista ya la situacién en la que no hay coma (jNo coma!), es
decir, la oracién determinativa, lo invito a conocer en las siguien-
tes paginas las diez comas que hay en espaniol: vocativa, enume-
rativa, circunstancial, sicoldgica (también llamada psicoldgica),
explicativa, adversativa, eliptica, de enlace, decimal y bibliogrdfi-
ca.

Ahora sf,aclarado dénde no debe ir coma, le voy a decir dén-
de va y cémo se llama cada coma.

25






La coma vocati

La coma vocativa es quizd la primera que usted tiene que usar
en el correo electrénico:

+  Victor, no se le olvide la reunion de mariana.
* Maria Cristina, gracias por el informe sobre la recesidn.

*  Gustavo, ;por qué no me has mandado todavia el
informe?

*  No se te olvide nuestro almuerzo de trabajo, Mario.

* ¢Ddnde estd la clave de abreviaturas, Nubia?

Vocativa o vocativo viene del verbo latino vocare que signifi-
ca‘llamar’. De ese mismo verbo vienen palabras que usted co-
noce bien como convocar, que es ‘llamar a una reunién’;
advocacién, que es ‘llamar a un santo’; vocacidn, que es ‘llama-
da’... Vocativo es la palabra que se usa para llamar a alguien.

* Pedro
*  Pedro Pérez

« Miamor
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« MiComandante

« Seitor

Cuando a ese vocativo se le agrega un mensaje, hay una ora-
cién vocativa. Esta oracién debe llevar una coma vocativa entre
uno y otro elemento, es decir, entre el vocativo y el mensaje.

«  Pedro, ;ya resolviste el problema del subsidio?

+  Pedro Pérez, preséntese hoy mismo en la Gerencia.
»  Miamor, jqué alegria verte!

+ Mi Comandante, ya se i2d la bandera.

« 'Regalo’, jno ladre mds!

Esa coma que usted ve después de cada vocativo es la coma

vocativa. El vocativo puede ir después del mensaje, caso en el
que la coma va antes del vocativo.

« Si, sefior.

* No, sertora.

*  ¢Estds segura de que es la mejor decisidn, Sofia?
* iNo ponga mds pereque, Paquito!

* iDeje de ladrar ya, 'Regalo’t

» :1?1\:: conviene recordar lo que ya debatimos al comienzo de
© acerca de la coma y la respiracién. Sin duda, en las

oracio
a nes si, seflor y no, sefiora, el hablante no respira, no hace
pausa,entre unay otra palabra, entre ,

usted ya sabe que la co € mensaje y vocativo. Como
Ma no es signo respiratorio, no vaya a
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dejar esas oraciones sin coma vocativa, con el argumento de que
al pronunciarlas no hay pausa.

Coma vocativa junto a y

Se dice que donde va la y no va la coma, y eso es cierto cuan-
do se trata de una coma enumerativa, pero no cuando se trata
de una coma vocativa. Por eso, es factible que una coma vocativa
vaya allado deuna y.

* Maria, ;y qué pasé con tus trenzas?

* Trae la mantequilla, Andrés, y no te olvides de la
gelatina.

Las comas vocativas de estos ejemplos, al lado de la y, son
correctas.

Interrogacién y admiracion

Otra acotacién a los ejemplos de coma vocativa, Observe que
los signos de interrogacién y de admiracién van después de la
coma cuando el vocativo va al comienzo (Marfa, ;ddnde estd mi
camiseta de fiitbol? | Pepita, jvenga ya!). En cambio, cuando el
vocativo va al final, los signos de interrogacién y de admiracién
abarcan toda la oracién (;Qué querés que te diga, che? | jMa-

canudo tango, Carlitos!).

Otra mds. No olvide que en espaiiol los signos de interroga-
cién y de admiracién siempre son dos, a diferencia del inglés y
otros idiomas donde sélo va el de cierre (Do you speak english?

I Dove e la posta, signore?).

29
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Y la tltima. Observe que ‘Regalo’ va entre comillas sencillas,
Los nombres propios de animales se escriben asf: con maytis-
culainicial y entre comillas sencillas: ‘Platero’ rebuznd complaci-
do.... Mi loro ‘Roberto’ no come gelatina...

Existe la posibilidad de que el vocativo esté en medio del
mensaje. En tal caso, el vocativo va entre comas.

+  Dios quiera, Constanza Ferro, que tus palabras se
conviertan en realidad.

+  Esto ya estd mds que claro, Pedro, mds que claro.

Los estudiantes que convalidaron, sefior profesor, ya estdn
registrados.

No tengo duda, mi querida sobrina, de que lo
encontrards.

Equivalencia relativa de la coma vocativa
y los dos puntos

La coma vocativa equivale a los dos puntos de la carta. Ob-

serve jasted Fémo en espafiol se escribe dos puntos al final del
vocativo, mientras en inglés se escribe coma:

Querida mamd: (en la carta en espafiol).

Dear mother, (enla carta en inglés).

Esto conviene regi
egistrarlo, para e
do una coma de o para que usted vaya distinguien-

vocativa, se parece t:a. por lo pronto, esta primera, la coma

usted viendo | : oS dos puntos del saludo de |a carta.Ya ird
valencia, | ?1:5 equivalencias de las demés comas. Esta equi

ia, , . -

a de la coma vocativa, le permitirs reemplazarlaqpor
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dos puntos, cuando en el texto la coma se preste a confusién.
Por ejemplo,

Patricia, Marla José y Adriana vienen mafiana

expresa que las tres personas vienen manana. Si usted quiere
informarle a Patricia que Maria José y Adriana (ellas dos) vie-
nen mafiana, debe cambiar la coma vocativa por dos puntos.

Patricia: Maria José y Adriana vienen marnana.

Laraya

Si usted escribe didlogos en relatos, novelas o narrativa en
general, tenga en cuenta también el correcto uso del guion ma-
yor o raya (—). Este signo casi nunca estd en los teclados. A
veces se escribe uniendo dos guiones menores, solucién que
muchas veces convierte la raya en eso: dos guiones menores. Si
usted tiene computador, averigiie en su programa cudl es el cé-
digo para marcar la raya, que es un signo distinto de la linea
para subrayar y, como ya le dije, distinto del guion menor.

Observe el ejemplo siguiente.

—No tengo por qué oir mds tus tonterias, Maruja.
—Oyeme bien, Pachita. O me prestas atencién o me suicido.
—Nadie de esta familia, Maruja, se ha suicidado nunca.

—Pues yo voy a ser la primera...
—No, Maruja, para eso se necesita mucha valentia.

Asf se escribe un didlogo: el guion mayor o raya va al co-
mienzo de cada parlamento. Si usted quiere hacer alguna acota-
ci6n a las palabras textuales que acaba de decir uno de los acto-
res del didlogo, debe hacerlo de la siguiente manera:
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—Espero que me llames cuando llegues a Palmira, Patricia

—dijo Lorenzo ocultando sus ldgrimas.

—Claro, papi, ;cudndo no lo he hecho asf? —contestd ella,
mientras impulsaba la hoja de la puerta principal para
que chocara contra su jamba.

Como ve, va un guion antes del parlamento y otro antes de
la acotacion. Si la acotacién del narrador va dentro del parla-
mento del personaje, se escribe entre guiones.

— Vidal José, ya no soporto mds tu mutismo. jHabla!

— No tengo nada que decir —respondid el insufrible
secretario—. Cuando sea necesario voy a hablar y lo voy
a decir todo. Oigame bien, jefe, jtodo!

—Bueno, Vidal José —gruiid el capitoste—, tampoco
exageremos. Ya estd bien.

Resumen

¢Cuando vio el titulo de este libro, pensé que sélo
le hablaria de la coma? Pues vea usted como, al ir
hablando de la coma, va siendo necesario hablar
de los demas signos y hasta aludir a normas de
ortografia lexica. Por lo pronto, aqui, en este apar-
tado sobre la coma vocativa, e he dicho que:

% La coma vocativa se escribe para separar men-

saje y vocativo.

¢ Lacoma vocativa equivale a los dos puntos del
vocativo de las cartas.
4+ Los signos de interrogacién y de admiracién se

escriben siempre al comienzo y al final de la res-
pectiva frase u oracién.

¢ El guion mayor o raya se usa en didlogos de
textos narrativos.

—_— ]




La coma enumerati

Sin duda, la méds conocida de las comas es la enumerativa. Se
usa para separar elementos andlogos de una enumeracién. Puede
ir en el sujeto de la oracién, Ricardo, Patricia, José Patrocinio,
Milena y Alvaro entregaron ya su propuesta; en el complemento
directo, Ricardo entregd su propuesta, su cronograma, su plan de
accidn y su presupuesto; en el complemento indirecto, Ricardo
entregd su plan 2001 al Gerente, a los Subgerentes, a la Asamblea
de Accionistas y a la prensa. Por supuesto, puede ir en todos los
elementos de la oracién.

Ricardo, Patricia, José Patrocinio y Alvaro entregaron ya su

propuesta, su cronograma, su plan de accién y su

presupuesto al Gerente, a los Subgerentes, a la Asamblea de

Accionistas y a la prensa,

Esta oracidén es determinativa.
;Determinativa? ;Cémo asf? ;Acaso no lleva varias pdginas
s s .. . . . ?
diciéndome que la oracion determinativa no tiene comast

Sf. De acuerdo. Llevo varias paginas diciéndole que no se
deben separar con coma sujeto de verbo, verbo de complemen-
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to directo, complemento directo de complemento indirecto. Eso
sigue vigente, Observe usted que en el ejemplo anterior no hay
coma después de Alvaro, no hay coma después de entregaron y

no hay coma después de presupuesto. Las tinicas comas del p4-
rrafo son estrictamente enumerativas.

La coma enumerativa y la conjuncién y

Toda la vida usted y yo hemos ofdo que donde vala y nova
la coma. Eso es cierto y vdlido parala y y la coma enumerativa
dentro de una misma oracién. Por lo tanto, no es aplicable a las
comas que no sean enumerativas, ni a la coma enumerativa que

separa no ya elementos anilogos dentro de una oracin, sino
una oracion de otra.

Entonces:

a) La coma enumerativa no va donde va la y en enumeracion
de elementos andlogos dentro de la oracion.

Pedro me envié ayer libros, folletos, periddicos y revistas.

(No va la coma enumerativa después de periddicos).
b) Eualquier coma que no sea enumerativa puede ir donde va
y-

Papi, y no se te olvide mi cruasdn,

(Hay una coma vocativa al lado de Ia y.Ver pg. 29).

Enrique Serrano, autor de La marca de Espafia, y un
alumno suyo organizaron el evento cultural,
H » .
gn:;rocomas explicativas, la segunda de las cuales cierra €l
Y.€n consecuencia, va después de |a y.Ver pg.69).



Fernando Avila

¢) Lacomaenumerativa puede separar no ya elementos andlo-
gos dentro de una oracién, sino una oracién de otra, y estas
oraciones pueden empezar con y.

El venado arremetid contra los cazadores con su bravura de
siempre, y los cazadores no tuvieron opcién distinta a la de
la humillante huida.

(La y separa dos oraciones, distinto de, por ejemplo, El ve-
nado arremetid contra los cazadores, los visitantes y los turistas o
Elvenado arremetid contra los cazadores con su bravura, su ener-
gla y su decisidn de siempre. Estas son comas enumerativas den-
tro de la misma oracién).

A propésito, recuerde que la y se cambia por e cuando la
palabra que sigue empieza por i o por hi, Pedro e Isabel trajeron
agua e hisopo, pero se deja y si la i/hi inicial de la palabra que
sigue forma parte de un diptongo, Traiga agua y hielo para ex-
plicarle el tema de atmdsfera y ionosfera.

En resumen, la coma enumerativa separa elementos andlo-
gos de una enumeracién y no va donde va la conjuncién y, salvo

qQue se trate de oraciones distintas.

Relacién de la coma enumerativa
y la conjuncién que

La coma enumerativa tampoco debe ir donde va la conjun-
cién que. Recuerde que esa conjuncién es la que une e! sujeto
con el verbo, dijo que estaba bien,y une también sustantivo con
frase adjetiva, los hombres que cargan bultos, las mujeres que ha-
cen el aseo, las nifias que se pintarrajean, los muchachos g ’

om————

B oRE
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se dedican a flirtear...Y eneste punto es muy importante distin-
guir la conjuncion que del pronombre que. No es lo mismo,

Las secretarias que se capacitan permaneniemente merecen
un aumento

que

Las secretarias, que se capacitan permanentemente,
merecen un aumento.

El que de estas oraciones es distinto en cada caso. En el pri-
mero es conjuncién y en el segundo es pronombre. Por eso, en
el primer caso no hay coma y en el segundo si. Las comas del
segundo son explicativas. El problema radica en que cada ora-
cién tiene distinto significado. En el primer caso, solo merecen
aumento las dos o tres secretarias que se capacitan; en el segun-
do, el aumento lo merecen todas, las veinte o treinta, porque to-
das se capacitan. No le digo mis, porque en la parte destinadaa
la coma explicativa voy a ser exhaustivo en la explicacion de
estas diferencias, que no son estéticas ni meramente formales,

sino seménticas, es decir, que afectan el significado del texto (ver
Las comas explicativas, Pg. 63).

La coma enumerativa yla conjuncioén ni

Si la conjuncién en cuestién es ni,

la ha
mis de dos frases oy, ol coma va cuando hay

No quiero nj whisky, ni brandy, ni pachardn, ni ron
P€TO no cuando solo hay una,

No quiero pachards n; ron,
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El punto y coma enumerativo

Ahora, ;qué pasa cuando hay enumeraciones complejas?
iQue cosa! {Siempre haciendo todo m4s complejo!

A ver. Por ejemplo, usted compré revistas, periédicos y li-
bros. Es muy sencillo escribirlo, porque la enumeracién tiene
tres términos. Se separan con una coma enumerativa y una y.

Compré revistas, periddicos y libros

Es tan sencillo, que para resolverlo no hay necesidad de leer
este libro. Lo complejo viene cuando usted quiera decir qué re-
vistas, qué periédicos y qué libros compré. Entonces, la coma
enumerativa no es suficiente para que el texto quede completa-
mente claro. Por lo tanto, hay que acudir al punto y coma (;) como
signo enumerativo mayor y a la coma como signo enumerativo
menor.

iQué barbaridad! ;Ya le puso jerarqufas a esto!

Voy a construir paso a paso el texto, para que usted vea con
total claridad cémo es el asunto.

Compré las revistas Cromos, Selecciones, Semana y Hola

Fijese que hasta aquf estamos ante la misma situacion de
siempre. jNada nuevo! Hay una enumeracién de cuatro elemen-
tos an4logos, en este caso, cuatro revistas, separadas debidamen-
te con dos comas enumerativas y una y. No olvide, sin embarg?,
que atin nos falta agregar los periédicos y los libros. Voy a escri-

bir primero los periédicos.

los periddicos El Pafs, EL Mundo, El Tiempo y El Comercio
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Igual. Hasta aquf tampoco hay nada nuevo. Completo, en-
tonces, con la lista de libros.

los libros de Saramago, Mutis, Ecoy Calvino

Ahora voy a unir las tres enumeraciones.

Compré las revistas Cromos, Selecciones, Jemand y Hola
los periddicos El Pafs, El Mundo, El Tientpo y El Comercio

los libros de Saramago, Mutis, Eco y Calvino

Muy bien. Si los fuéramos a dejar asf en columna, el proble-
ma estarfa resuelto, pero los tenemos que escribir en renglones
seguidos como hay que escribir normalmente. ;Cémo separo la
primera lista de la segunda y la segunda de la tercera? La wnica

respuesta valida es: con el punto y coma, que es el signo de enu-
meracién mayor,y conla y.

Compré las revistas Cromos, Selecciones, Semana y Hola;
los periddicos EI Pafs, El Mundo, El Tiempo y EL Comercio y

los libros de Saramago, Mutis, Eco y Calvino.,

. Ahora el pérrafo es perfectamente claro. La coma enumera-
liva separa elementos menores Y €l punto y coma elementos

mayores. La coma separa los elementos andlogos de cada serie Y
el punto y coma separa las series.

Le doy algunos otros ejemplos.

Vinieron Pe
. pe, Marta, Lucfa y Josefina Rodriguez; Luis,

oncha y Javier Pérez; Jos
. i José, Alberto y M, : :
Luisa, Diana e jvdn Rojas. yMaria Paulina Avila y
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Esta forma de enumerar le permite a usted ser claro y breve,
Claro, porque divide en cuatro series, en este caso, en cuatro
familias, la lista de los que vinieron. El lector sabe que los asis-
tentes pertenecen a cuatro familias, la familia Rodr{guez, la fa-
milia Pérez, la familia Avila y la familia Rojas. Y breve, porque
evita escribir el apellido enseguida de cada uno de los asistentes
y lo escribe sélo al final de cada serie.

* Me enviaron los mapas de Esparia, Estados Unidos,
Cuba y Filipinas; las estadisticas de poblacién de
América, Europa, Asia y Africa; fotografias de Santiago
de Compostela, San Bernardo del Viento, Parfs, Nueva
York, Maguncia y Belén y trece direcciones electrdnicas
donde se consigue informacidn geogrdfica al dia.

* Nuestra empresa necesita secretaria, mensajero y
contador; computador, impresora, telefax y cuatro
teléfonos fijos; aprobaciones de la Cdmara de Comercio,
Impuestos Nacionales y Secretaria de Salud y una sede
amplia y cémoda.

El punto y coma es, entonces, el signo enumerativo mayor,
necesario en enumeraciones complejas donde ya la coma cum-
ple su funcién como signo enumerativo menor.

Més adelante ver4 otros usos del punto y coma, siempre como
signo enumerativo. Por ejemplo, cuando veamos la coma expli-
cativa, le diré que en enumeracién de elementos con incisos
explicativos hay que usar coma explicativa (para los incisos) y
punto y coma enumerativo (para separar los elementos andlo-
80s), Pablo, profesor de filosofia; Berta, profesora de inglés;
Eustorgio, profesor de mataméticas, y Diana, profesora de siste-
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mas, ya entregaron su informe del tiltimo bimestre (ver pg.63).Y
cuando veamos la coma elfptica, le diré que la coma elfptica re-
emplaza el verbo, por lo que la enumerati\fa pasa a ser purito y
coma, para que no se confundan sus funciones, CNN informg
desde el escenario de las operaciones militares; RCN, desde las
embajadas y la BBC, desde sus estudios de Londres (ver pg. 94).

Lo cierto es que el punto y coma siempre es enumerativo,

Alcance semdntico de la repeticién
ylcoma enumerativa

Ahora bien, ;antes de la y, en los ejemplos anteriores, no va
ni coma ni punto y coma?

No. Si usted escribe coma puede cambiar el significado, por-

que puede parecer que la frase que va antes de la y es un inciso
explicativo. Mire el siguiente caso.

Solicité equipo de peluquerta, tijeras, silla y cepillos; asesoria
profesional, jurtdica y contable, y dos estilistas profesionales.

_ _Esa €oma que va entre contable y la tltima y convierte en
inciso explicativo la frase Jurtdica y contable. Lo que solicité fue

un i : inci
| aasesorfa profesional, que, explico en el inciso, debe abarcar

t0 juridico y lo contable, Es una sola asesorfa. Sin la coma, son
res asesorfas, una profesional (d . .

' e corte a
otra contable. de pelo), otra juridica y

tima y de la serie ma

: YOT por otro punto :
el primero de estos Casos, quedar!{,a asf .)’ coma. For ejemplo. €0
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Compré las revistas Cromos, Selecciones, Semana y Holg;
los periddicos El Pafs, El Mundo, El Tiempo y El Comercio;

los libros de Saramago, Mutis, Eco y Calvino.

Esta tiltima soluci6n sacrifica la fluidez del texto y es innece-
saria en la medida en que el paralelismo de las frases hace sufi-
cientemente claro el parrafo, pero si a usted le parece mejor, dé-
jelo asf. Le insisto en que esta es una solucién extrema
(reemplazar la y por el punto y coma). Lo que no debe hacer por
ningin motivo es redundar. No escriba coma enumerativa e y
en el mismo sitio del texto, ni punto y coma enumerativo e y.

Resumen

¢ La coma enumerativa separa elementos
analogos de una enumeracion.

4 Equivale a la conjuncién y. Por eso, donde va
la y no va la coma enumerativa, salvo que se

trate de dos oraciones distintas.

¢ En enumeraciones complejas, |la coma es
signo enumerativo menor y el punto y coma,
signo enumerativo mayor.







En el orden sintdctico que venimos manejando, se escribe pri-
mero la esencia o parte determinativa y después los accidentes
o complementos circunstanciales. Le he insistido, creo que sufi-
cientemente, en que la parte determinativa no tiene comas, sal-
vo que sean enumerativas. Escrita la parte determinativa de la
oracién o esencia de la idea, se pueden agregar circunstancias
de tiempo, lugar, modo, finalidad, causa. Todas ellas siguen te-
niendo como niicleo el verbo.

Vea el siguiente ejemplo.

Rut dio cruasan a Luis,
PARTE DETERMINATIVA

durante la reciente jornada de solidaridad

COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL DE TIEMPO

Ya sabe usted que la parte determinativa estd compuesta por
sujeto (Rut), verbo (dio), complemento directo (cruasdn) y com-
Plemento indirecto (a Luis). Y también sabe que el nicleo es el
verbo, pues el sujeto responde a la pregunta quién dio; el com-
plemento directo, a la pregunta qué dio; el complemento indi-
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recto, a la pregunta a quién dio. Pues l‘)ien, a!mra hay un nuevo
elemento, el complemento circunstancial de tiempo, que respon.
de a la pregunta cudndo dio. De manera que, al agregar comple-
mentos circunstanciales, usted debe seguir con el verbo CO!'I.lo
punto central de referencia.Y, :alerta!, aquf aparece la coma cir-

cunstancial, que separa parte determinativa de complemento
circunstancial.

En consecuencia, la coma circunstancial es la que separa cada
uno de los complementos circunstanciales en el orden sintdctico.

Vea otros ejemplos.

El Gerente del Ingenio Isla Grande entregd muestras

gratuitas de nuestros productos a los visitantes, en la sala de
conferencias de la planta purificadora.

El complemento circunstancial, que le resalto en negrilla,
responde a la pregunta dénde entregd. Por lo tanto, es comple-

mento circunstancial de lugar. Mire que la coma circunstancial
estd ahf, antes del complemento,

Viruta y Capulina hicieron refr g Latinoameérica, gracias a
su humor a la vez sencillo y universal.

,Este es el complemento circunstancial de modo (gracias a
su fumor a la vez sencillo y universal), que responde a la pre-
gunta cénio hicieron refr. No ovide la coma circunstancial.

Juan se fue del pafs
s pues veia muy insegur
permanencia, Ly gura su
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Diferencia entre expresién adverbial
y complemento circunstancial

En pdginas anteriores le dije que estas circunstancias de tiem-
po, lugar y modo se pueden expresar con adverbios, caso en el
que la circunstancia va al lado del verbo, es una palabra o una
frase corta y no lleva comas: Los rufianes tomaron con rapidez
el botin (con rapidez es circunstancia de modo, cémo tomaron,
que no va al final separada con coma, sino después del verbo,
sin comas), Mi secretaria me informd ayer que se habia prorro-
gado el plazo de entrega (ayer es un adverbio que expresa la cir-
cunstancia de tiempo), Los clientes que sean puntuales en sus
pagos pueden reclamar aqui mismo las boletas para la rifa del
automovil (aqui mismo es expresion adverbial de lugar, que debe
ir al lado del verbo, sin comas).

:Coémo distingo, entonces, adverbio de complemento cir-
cunstancial? Muy sencillo: por la extensién. Un adverbio es una
palabra, antes, luego, aqui, alld, quizd, no, st, cdmodamente..., y
una frase adverbial no pasa generalmente de dos o tres pala-
bras, con rapidez, aquif mismo, uno por uno, ad libitum, in péctore,
in statu quo, en septiembre, por si acaso... En cambio, un comple-
mento circunstancial es una frase larga, cada vez que marque el
2 en sus llamadas de larga distancia (complemento circunstan-
cial de tiempo), por no haber pagado atin su cuota del mes ante-
rior (complemento circunstancial de causa), con el objeto de que
los supervisores tomen nota del criterio gubernamental (comple-
mento circunstancial de finalidad)...

iAh! El asunto aqui se reduce a lo largo o alo corto... ;Ysies
Una frase como de puerta en puerta (cuatro palabras), unay
0fra vez (cuatro), cada vez que se pueda (Cinco), sin muesira al-
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gunadznnsmcofdl“ (cinco)? En«toscasosleacomejoqueu-
riba las dos posibilidades y opte por la que tenga més fluidezy
biensona ncia.

Entre

Nuestros vendedores reparten de puerta en puerta el pan de
cada dia
Y

Nuestros vendedores reparten el pan de cada dfa, de puerta
en puerta

me quedo con la primera, con la oracién que incluye la circuns-
tancia de modo como adverbio, sin comas.

Entre

El hombre pated sin muestra alguna de misericordia a
‘Caracortadd

y

H ‘hombre pated a ‘Caracortadd’, sin muestra alguna de
misericordia
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Los fefes de puntos de venta
SUIETO

enviaron ala Gerencia
VERBO COMPL. INDIRECTO

sus informes operacionales del primer
bimestre del aro,
COMPLEMENTO DIRECTO

por solicitud expresa del Director de Recursos
Humanos,

COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL DE CAUSA

para agilizar la elaboracién del nuevo plan de
Capacitacion.
COMPLEMENTO CIRCUNSTANCIAL DE FINALIDAD

Los analistas del Banco de Inversiones que deseen participar
en el Concurso de Cuento Breve pueden solicitar las bases, en
la Subgerencia Cultural, a partir del préximo lunes a las 8:00
h, sin necesidad de cita previa.

En este tiltimo ejemplo hay tres complementos circunstan-
ciales: uno de lugar, que responde a la pregunta donde pueden
solicitar; uno de tiempo, que responde a la pregunta cudndo
pueden solicitar,y uno de modo, que responde a la pregunta como
pueden solicitar.

* Lasactividades programadas para la tercera edad se
realizardn en horas de la mafana, en los dubes urbanos
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de las cajas de compensacidn familiar, para facilitar el

traslado de los participantes entre su residencia y el lugar
de cada evento.

«  El sertor Pedro Pérez se apoderd de terrenos de la sefiora

Josefina Beltrdn, con el fin de ampliar el campo de cultivo
de sus hortalizas, mediante el recurso de ir corriendo
cada dia un metro la cerca.

Uriel entregd un mosquete a cada uno de los facinerosos,
para que el asalto al tren tuviera éxito, segiin el plan
acordado con los jefes de las bandas amigas.

Alcance semdntico de la coma circunstancial

Es importante no perder de vista el verbo del cual se esté
diciendo cémo, dénde, cudndo, por qué, para qué, pues muchas

veces se cae en el error de separar con coma frases de un mismo
complemento.

Analice el siguiente caso.

Los asesores revisardn uno a uno los informes individuales
sobre nuevas plantaciones,

para presentar una propuesta
formal, durante el mes de

mayo del préximo afio.

Hay dos comas. Porlo ta :
; ' nto,hay dos co circuns-
tanciales. Es decir, y mplementos

estoy diciendo para qué revisardn (para pre-
:‘e":; ﬁ'; F;'OP“fo ﬂfotmﬂf )y cudndo revisardn ( dura(r’:te el mes
i ’,:m a; proximo afio). Si la frase durante el mes de mayo del
o 0 a‘clara cudndo presentarsn la propuesta formal Y

O revisaran los informes, no debe ir la segunda coma,
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pues hay un solo complemento, el de finalidad, que dice para
qué revisaran los informes. Si esa es la idea, debo escribir el tex-
to con una sola coma.

Los asesores revisardn uno a uno los informes individuales
sobre nuevas plantaciones, para presentar una propuesta
formal durante el mes de mayo del préximo ario.

Si usted pierde de vista el verbo, puede escribir instruccio-
nes equivocas o falsas. Observe el siguiente caso.

El Banco organiza una reunidn para las parejas, el préximo
sdbado, en la sede campestre.

Entonces, ;cudndo es la reunion?
iAhi lo dice!

No, sefior. Ahi no lo dice. Ahi dice que organiza el préximo
sébado. También dice que organiza en la sede campestre. Yo
puedo organizar el préximo sdbado en la sede campestre una
reunién para dos o tres semanas mas adelante, quizd para un
jueves por la noche, quizé en alguna de las sedes urbanas... El
texto no es preciso porque no se tuvo en cuentael verbo al agre-
gar los complementos de tiempo y lugar. En realidad, lo que se
querfa decir no era cudndo y dénde se organiza, sino cudndo y
donde se realiza, cudndo y dénde esla reunion. Sucede con de-
Masiada frecuencia y hay que estar atento a no caer €n un error
que a la larga es bien tonto y bien ficil de evitar. Para el caso

Presente la solucién puede ser cambiar el verbo.

El Banco realizard una reunion para las parejas, el proximo

sdbado, en la sede campestre.

49



Alﬁdsuﬁctmhsanplanamdramdalam
!treﬁwi_vmgmﬁmwﬁloimporme&hm_
Mpmw:nﬁckmmama
pvqwnua-ganiza,nidéndcseprcpumumgmiza.

El orden de los complementos circunstanciales

lmmnphwlmmlldabmﬁmmunor&nﬁjo’
pem.pancvimcmfnsionam lalectura, es mejor escribir pri-
mero los de tiempo, lugar y modo; después, los de finalidad y
cansa

Es mas daro

Irtercor aumemtard su participacion accionaria en las minas
de carbén del Cerrejon, en el primer semestre del préximo
anio, por decision de la unta Directiva

que

Intercor aumentard su participacion accionaria en las minas
de carbén del Cerrejom, por decisidn de su Junta Directi
deMMmaﬁa

0rque  segunda versin puede interpretarse como si la deci-
““d‘hhf“f“mmdmmddpmximoaﬁo,

dela ?nd imer semestre del préximo afo es el aumento



que
Los primeros egresados de periodismo de la Universidad del
Sur celebran su decimoquinto aniversario de graduacion, en
la Universidad del Norte

porthsegundaversiénpmdeserentendidacomosidgn-
do hubiera sido hace quince aiios en la Universidad del Norte,
cuando lo que se quiere decir es que la celebracién de aniversa-
rio serd en la Universidad del Norte.

Quizi usted quiera ver un pdrrafo en el que aparezcan todos
los elementos estudiados hasta ahora, sujeto, verbo, complemen-
tos directo e indirecto y complementos circunstanciales de
modo, tiempo, lugar, finalidad y causa. Aqui lo tiene, con sus
respectivas comas.

El Presidente de la Compaiiia envid seis muestras del nuevo

producto a cada uno de los Vicepresidentes de Area, por el

sisterna interno de mensajeria, el pasado mes de enero, en
todo el territorio de operacidn, para que lo conocieran antes
del lanzamiento publicitario, por recomendacién de los
asesores externos internacionales.

Con el verbo envié como niicleo, aparece la siguiente infor-
macién esencial (parte determinativa) sin comas: quién envio
(sujeto, El Presidente de la Compastia), qué envié (complemen-
to directo, seis muestras del nuevo producto) y a quién envié
(complemento indirecto, a cada uno de los Vicepresidentes de
Area). Enseguida, 1a informacién accidental, con las respectivas
comas circunstanciales: c6mo envi6 (circunstancial de modo,
Por el sistema interno de mensajeria), cuindo envié (de tiempo,
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el pasudo mes de enero), donde envi6 (de lugar, en todo el tery,;.
torio de operacidn), para qué envié (de finalidad, parq que lo
conocieran antes del lanzantiento publicitario) y por qué envi¢
(de causa, por recomendacion de los asesores externos interng.
cionales).

En la vida real no es conveniente escribir pdrrafos como el
anterior, con tantos complementos. Para mayor claridad, tal texto
debe desmontarse en dos o tres oraciones cortas. Algo asf como

El Presidente de la Compania envid seis muestras del nuevo
producto a cada uno de los Vicepresidentes de Area, por el
sistema interno de mensajerfa. El envfo fue hecho el pasado
mes de enero, en todo el territorio de operacién, por
recomendacidn de los asesores externos internacionales. El

propdsito de esta operacidn es que el personal interno lo
conozca antes del lanzamiento.

En esta nueva versién del pérrafo hay tres oraciones, en cada
una de las cuales se sigue el esquema propuesto a lo largo de
estas Piginas. Necesariamente cada oracién retoma un elemen-
toanterior para convertirlo en sujeto de la nueva oracion. Cada
‘::n:l:sl'a:elrr:: ;Jraci()m'fs liene ademds su verbo y sus comple-
mds clara) que :Iu ‘:’“Jlflmo ?X'Presan la misma idea (en forma
cin, Prime. p rr.a f} ong‘mal, donde habfa una sola ora-
A oracion: Ll Presidente envid... Segunda oracion:

El .
envio fue hecho... Tercera oracion: El propdsito es...
El orde
N mds claro para escribjr en espafiol

Aprove
que vtnl\t:Z:E :;]Il:lf |:jara decirle que este orden de la oracion del
neoesel més claro para escribir. Si los pérra-
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fos de una carta, informe, novela... siguen este orden (sujeto,
verbo, directo, indirecto y circunstanciales; o sujeto, verbo,
preposicional y circunstanciales), la carta, informe, novela,.,
quedan clarfsimos. Ademds, si usted toma sus oraciones largas,
con exceso de incisos y de complementos circunstanciales y las
convierte en oraciones cortas separadas con puntos, estar4 es-
cribiendo mds claro.

Pero, ;escribe alguien asf?
St. Aquf le doy algunos botones de muestra.

 El promedio industrial Dow Jones subid ayer 201,66
puntos, para quedar en 10.940,53 puntos.

(The Wall Street Journal Américas, 1 de febrero de
2000).

*  La conversacién con José Saramago tuvo lugar en el mes
de septiembre de 1997, en Lanzarote...

(José Saramago: el amor posible, Juan Arias, Planeta,
1998).

* Elviejo caudillo suspird y se acercd a otra ventana,
evitando mirarse en el espejo biselado que ocupaba la
pared.

(Evita, Mario Valentino, Ediciones Martinez Roca,
1979).

En los tres p4rrafos anteriores, ninguno de ellos escrito por
i, va primero la parte determinativa y enseguida un circuns-
tancial separado con coma.
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El gerundio y la coma

No sé si usted tenga reservas con el gerundio. Hay escribien.
tes, que no escritores, que le temen al gerundio como si fuera la
peste. Lo digo porque en el ultimo de los tres ejemplos anterio-
res, aparece el gerundio evitando. Pues bien, aprovecho para
decirle que el uso mds certero del gerundio es ese,que diga cdmo,
es decir, que sea adverbio de modo o primera palabra del com-
plemento circunstancial de modo.

Como adverbio de modo, igual que cualquier otro adverbio,
va al lado del verbo, sin coma.

* Juan José Cdrdenas camina silbando para olvidarse de
la crisis.

* La Compania Naviera del Caribe sigue funcionando.

* Unperro lanoso entrd ladrando.

Son tres adverbios de modo, que contestan a las preguntas
cdmo camina (silbando), cémo sigue (funcionando) y cémo
entr6 (ladrando). Lo cierto es que cuando usted escribe un
gerundio (forma verbal terminada en -ando, -endo) pegado al
verbo, como adverbio de modo, su uso es correcto. Tal gerundio
NO S¢ separa nunca con coma. S; gerundio no va pegado al
verbo, pero con €l se inicia el complemento circunstancial de

mOdo,e i Y
N s lgualn_mnte vilido. Este gerundio debe ir, como todo
Plemento circunstancial, separado con coma.

Miamiga |,
ucero llegé prin :
: 1ero
privado, P » subiendo en su ascensor
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«  Diligencie el formulario adjunto a la solicitud, usando
tinta negrd.

Las frases que comienzan con gerundio en estos tres ejem-
plos son complementos circunstanciales de modo. Responden
alas preguntas como logrd la atencion (rebuznando en estéreo),
cédmo llegd primero (subiendo en su ascensor privado) y cémo
se debe diligenciar el tormulario (usando tinta negra).

Cualquier otro gerundio es, por lo menos, sospechoso.

La coma circunstancial es la que saepara los
complementos circunstanciales en el orden
sintactico.
Cada complemento circunstancial se separa
con coma.
No conviene agregar a cada oracién dema-

siados complementos. Es preferible construir
un parrafo con dos o tres oraciones cortas que
una sola oracién con exceso de complemen-

tos circunstanciales...

El gerundio es adverbio de modo. Si va
pegado al verbo no se separa con coma. Si
comienza el complemento circunstancial de
modo se separa con coma. N

e ———







La coma sicoldgi
0 psicoldgic

Muchas veces se cambia el orden del complemento circunstan-
cial. Se escribe al comienzo para destacarlo. Gonzalo Martin
Vivaldi llama psicoldgico este orden de la oracion, en su libro
Curso de Redaccién, Paraninfo, Madrid, 2000. Entonces, vamos
allamar psicoldgica o sicoldgica esta coma.Antes de ver los ejem-
plos, le informo que desde 1970, la Academia admite como vali-
das las formas léxicas psicoldgico,con p,y sicoldgico,sin p.

Antes de las tres de la tarde de hoy, el informe debe estar
sobre mi escritorio.

Se advierte al vuelo que quien solicita el informe tiene ur-
gencia. Por eso, en vez de dejar el complemento circunstancial
detiempo (antes de las tres de la tarde de hoy) al final, lo destaca
"I]ediante el recurso del orden sicolégico. Mire la coma
Sicoldgica, que a la larga cumple la misma funcién de la coma
“rcunstancial, solo que esta separa el complemento circunstan-
cal anticipado, De hecho, una oracién puede tenerun comple-
Mento circunstancial anticipado y otro u otros al final.



58

Ddnde vt la coma

Con mis mds sinceros sentimientos, le envio el primer
contado del reembolso correspondiente a los gastos de
reconstruccion de su vivienda, para que pueda satisfacer

algunas necesidades urgentes, mientras nuestro Fondo de
Solidaridad obtiene una mayor liquidez.

Le destaco en negrilla los tres complementos circunstancia-
les. Uno de modo, anticipado, separado de la parte determinativa
con coma sicolégica, que responde a la pregunta cémio le envio;
otro de finalidad, separado con coma circunstancial, que res-
ponde a la pregunta para qué le envio, y otro de tiempo, separa-

do con otra coma circunstancial, que responde a la pregunta
cudndo le envio.

Este orden es muy frecuente en el primer pdrrafo de una carta
comercial.

En respuesta a su consulta del pasado 3 de mayo, le informo
que nuestro servicio de seguro integral sf cubre las pérdidas
por incendio y terremoto, aun en caso de que el siniestro se

presente durante el primer trimestre de vigencia de la pdliza.

Otro comienzo de carta comercial,

De la manera mds comedidg, [ solicito que se presente en

Nnue ] ]
stras oficinas para revisar el estado de sus cuentas Y
créditos y llegar g yn acue

_ rdo de buena voluntad para
regularizar sy, relacién co

n el Banco,



Fernando Avila 59

Recurso sintdctico para
destacar circunstancias importantes

El orden sicolégico de la oracion evita que usted escriba la
circunstancia que desea resaltar en mayscula fija, en negrilla o
subrayada, que son como gritos disonantes en la comunicacion.

En vez de

Puede inscribirse en el Curso de Desarrollo del Potencial
Creativo Individual, en nuestras oficinas del centro, ;SOLO
ENTRE 8:00 H Y 12:00 H DE ESTE LUNES!

use el orden sicolégico, y escriba

Sdlo entre 8:00 h y 12:00 h de este lunes, puede inscribirse en
el Curso de Desarrollo del Potencial Creativo Individual, en
nuestras oficinas del centro.

También los escritores empiezan muchas veces sus pdrrafos
con un complemento circunstancial, es decir, usan el orden
sicoldgico de la oracién. Note la coma sicolégica siempre antes
dela parte determinativa.

Para pasar el tiempo antes de la comida, metf la canoa en
el rio y remé lentamente aguas abajo.

(_Viajes por Georgia, John McPhee, Los periodistas
literarios, E1 Ancora Editores, 1984).

A pesar de que ya se estaba poniendo viejo, el general
Segufa siendo un hombre temible.

(El retrato, Juan Gossain, La nostalgia del alcatraz, El
Navegante/Tercer Mundo, 1989).
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Y también lo hacen los periodistas en las noticias de los dj,.
rios.

«  Después de recorrer mids de media hora por carretera
destapada y sin equipo de seguridad que los escoltara, los
empresarios mds importantes del pafs llegaron hasta la

sede Nueva Colombia a reunirse con ‘Manuel Marulanda
VéleZ'...

(El Tiempo, 18 de marzo de 2000).

+ Finalmente el viernes por la noche, Alejandro Santos
Rubino aceptd la direccién de la revista Semana.

(Cromos, 31 de enero de 2000).

A veces se escriben dos complementos circunstanciales an-
tes de la parte determinativa.

En todas las ciudades de Colombia, de un tiempo para acd,
se ha desatado una verdadera ola de inseguridad telefdnica.

(Diatriba feroz contra el teléfono, juan Gossafn, op. cit.).

Eso .
losco Sfi no abuse de este recurso, Sobre todo, no escriba todos
m - . .
Plementos circunstanciales al com ienzo, porque deja as

la esencia. | :
s se qui 10 mds importante, al final, lo que no es conveniente,
Quiere ser totalmente claro en el texto,

Mejor que

El prexi

deF;a ;;r?;c:el:nes @ las tres de I tarde, en el Saldn Gu ayaba

Con % con la presencia del Gerente G ldela
pafia, reql; e Genera

: Zaremos | :
Mujer Trabajadopg areunmdn anual en honor a la
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vaya al grano, y escriba en orden sintdctico.

La reunién anual en honor a la Mujer Trabajadora tendrd
lugar el proxino lunes a las tres de la tarde, en el Salén
Guayaba de la Empresa, con la presencia del Gerente
General de la Comparifa.

El parrafo con suspenso

Ahora, si lo que quiere en su pdrrafo no es ser totalmente
claro, sino crear expectativa y suspenso, nada mejor que escri-
bir todos los complementos circunstanciales al comienzo.

Aquella tarde lluviosa y llena de espesa bruma, en el mismo
sordido callején donde siempre se encontraba con ella, tal
como lo habia pronosticado hacfa un mes la Bruja de la
Calle Catorce, Juan Natilla encontré la llave oxidada que le
darfa la entrada a la felicidad... 0 a la muerte.

Resumen

¢ La coma sicolégica va despuéds del
complemento circunstancial anticipado, antes
de la parte determinativa.

¢ El orden sicoldgico sirve para destacar una
circunstancia.

¢ No conviene abusar de los complementos
Circunstanciales anticipados.

.
—







Las comas explicativ

Llegamos a una parte muy importante y no siempre bien enten-
dida. Muchas veces se dice que lo que se puede quitar del texto
sin afectar su significado va entre comas explicativas. Y,aunque
eso es parte de la verdad, el asunto no es asf de simple. Si usted
escribe Yo sf quiero tomar sopa caliente con cilantro, puede su-
primir yo, puede suprimir sf, puede suprimir caliente, pero no
por ello yo, sf y caliente son incisos explicativos y, por supuesto,
a nadie se le debe ocurrir escribir esos vocablos entre comas en
este caso de la sopa.

Pues bien, las comas explicativas encierran incisos explica-
tivos y equivalen a los paréntesis y a las rayas, llamadas también
guiones mayores. La oracién con inciso 0 incisos se llama ora-
cién explicativa,

Elinciso explicativo

‘ {Qué son los incisos explicativos? Son palabras, frases u ora-
ciones que explican con otras palabras lo que ya se dijo. Muchas
veces son expresiones redundantes anadidas con el fin de que el
exto quede completamente claro. W\
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Gonzalo Jiménez de Quesada, fundador de Santa Fe de
Bogotd, escribid el Antijovio.

En este caso, la frase fundador de Santa Fe de Bogotd es yp,
inciso, que va entre comas y que se puede quitar sin afectar ¢|
significado. Da lo mismo escribir Gonzalo Jiménez de Quesad,
o escribir el fundador de Santa Fe de Bogotd. Por eso le digo que
elinciso redunda en lo que ya se dijo. Al decir redunda no quie-
ro decirle que sea un error. La redundancia correcta se llama
pleonasmo, que no es error, sino figura de construccién, por lo
que esto vendria a ser un pleonasmo mds que una redundancia.

El autor del Quijote fue herido en Lepanto es lo mismo que
Miguel de Cervantes Saavedra fue herido en Lepanto, lo mis-
mo que Miguel de Cervantes Saavedra, autor del Quijote, fue
herido en Lepanto y lo mismo que El autor del Quijote, Migue!
de Cervantes Saavedra, fue herido en Lepanto. Las cuatro ora-

ciones dicen lo mismo. En las dos ltimas hay incisos explicati-
vOs entre comas.

Si esto estd claro, vera usted que es un error escribir

El ingeniero de sistemas de la Universidad del Sur, Juan
PéTCzafu' contmmdopo, IBM

Puesto que juan Pérez no

inico ingeni i la
Universidad del Sy yn es el inico ingeniero de sistemas de

contratado por | o da lo mismo escribir Juan Pérez fue
r . . .
por IBM .Elf(e)l pri:’\ que El ingeniero de sisternas fue contratado

La oracién anters €T €30 se sabe quién, en el segundo caso nO-
O es determinativa, no explicativa. Debe €5

cribirse asj: Fj ; ]
Juan Peérez queI c':rgt:rn:rs de sistemas de la Universidad del Su"
a OPOTJBM. Sil’l comas
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Mientras

Juan Salazar, abogado comercial, viene por la tarde
7 ’

icati inci comas
es explicativa, y el inciso va entre ,

El abogado comercial Juan Salazar viene por la tarde

es oracion determinativa, y va sin comas. ;Por qué? A'quf vienfe a
cuento que el inciso explicativo se puede eliminar sin cambiar
el significado de la oracion. En la primera version, usted puede
eliminar el inciso, la frase entre comas, abogado comercial, y la
oracién queda con sentido completo: Juan Salazar viene por
la tarde. En el segundo caso no puede eliminar Juan Salazar,
pues la oracién queda El abogado comercial viene por la tarde
y.en la medida en que hay varios abogados comerciales, se per-
di6 buena parte de la informacién. Cambié el significado. Por
eso es incorrecto escribir El abogado comercial, Juan Salazar,
viene por la tarde. Sobran las comas.

Ahora, un principio claro es que el inciso explicativo siem-
Rre vadespués de lo que explica. Nunca antes. Por eso, en el 1l-
timo ejemplo, El abogado comercial Juan Salazar viene porla
farde, no se debe escribir coma después de comercial con el

ar ' Inci
lgumento de que El abogado comercial es un inciso, que como
tal se debe separar con coma.

leerencia semantica entre

determinatiya Y explicativa

Fijese bien

| silo i : ;
cion By queescribe determina o explica. Tome la ora-

senador colombiano por el partido liberal Pedro Pérez

65
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Pereira apoyd el proyecto. El (hay tres millardos de hombres e,
¢l mundo, asf que no ha determinado todavia) senador (ya de.
termin6 bastante, pues no hay muchos senadores; por ahf, unos
cuantos miles) colombiano (determiné més, pues solo hay un
centenar) por ¢l partido liberal (determiné aun mds, porque
del centenar, solo la mitad son liberales) Pedro Pérez Pereira
(ahf ya determiné el sujeto de la oracién). Como lo que siguees

el verbo, v no se deben separar con coma sujeto y verbo, la ora-
cion queda sin comas. Es determinativa.

Ahora, si comienza Pedro Pérez Pereira, ya determiné el
sujeto ¥ lo que sigue antes del verbo es un inciso explicativo:
Pedro Pérez Pereira, senador colombiano por el partido liberal,
apoyd el proyecto. El inciso explicativo se puede quitar sin afec-
tar el significado: Pedro Pérez Pereira apoyd el proyecto.

| Elinciso puede explicar el sujeto, el complemento directo,el
indirecto o cualquier sustantivo de Ia oracién. Es siempre und
palabra, frase u oracion que va enseguida de aquello que se quie-
re explicar. En estos ejemplos le estoy escribiendo los incisos €n

letra delgadita Y €l resto de la oracién en negrilla. Lo hago o
Para que usted ha

€is0,y compruej 83 la prueba de quitar la letra delgadita, el in-
€ia no afecta ¢} ; que lo quitado no es esencial, que su ause™
—— #ignificado de la oracién. Que lo que queda e
e suficiente, Y no pierde sentido sin su inciso-
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El Gerente General de FAGO, Herndn Santacoloma,

envid tres disquetes bdsicos a la Gerente General de
Celulares Ltda., Lucero Pérez.

+ El Presidente de la Repuiblica Bolivariana de
Venezuela, Hugo Chdvez, saludd por la radio a los
habitantes de San Antonio, Tdchira.

. Supermdn, el Hombre de Acero, no puede acercarse a la
criptonita verde, tinica substancia que le hace perder la
fuerza.

Los incisos notariales

Un inciso puede ser muiltiple, y tener dentro de si comas enu-
merativas.

Alvaro Alvarez Alvarado, ciudadano ecuatoriano, con
sociedad conyugal vigente, vecino de la ciudad de Quito, de
profesion contador puiblico, empleado de Ecuatrol S.A., se
declard inocente.

Los documentos legales, de juzgado, de notaria, suelen es-
cribirse con pérrafos como el del ejemplo anterior. Obsen.'ve que
la esencia Alvaro Alvarez Alvarado se declard inocente tien€ €n
medio un inciso multiple. Las comas explicativas son las que
van después de Alvarado y de Ecuatrol S.A.Las demds comas
SOn enumerativas. Le decia unos parrafos atrds que las comas
explicativas equivalen a los paréntesis. En el ultimo e]em_plo es
claro que s6lo esas dos se podrian cambiar por paréntesis. szs
demés siguen siendo comas, porque las demds son enumerati-
vas.En tal caso, el texto quedaria como sigue-

67
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Alvare Alvarez Alvarade (ciudadanc ecustorians, con
secindad cosryogal vigente, vecino de la cindad de Quing, 4
profesiim costador piblico, empleado de Ecuatrol S A ) o
duclaré imecente.

Sin emmbargo, no es necesano escribirio asi. Con las comas
esti bien. Mis adelante le voy a decir cudndo usar parémesis v
O Taves, en vez de comas explicativas.

En wa sentido amplio. inciso explicativo es toda palaba, -
% u orackin que interrumpe o discurso normal. A veces se tre-
a de comsplementos ciramstanciales que se adelantan a ba parte
determnativa. En o siguiente caso, o complerento circunstae-
cial de tierapo. en vez de ir al final de la parte determinatin
como le e dicho que conviene hacerlo para la mayor daridad
Mm“mmmm' IVO Y, pOr supuesio, &2
tre Comaas.

- wnds cotizades del mamde contardn, d

priccims humes 8 de abvil @ les tres y media de la tarde, obres

bu’“]“

e wted hags o cievcic
demlﬂ 0

los incisos en letra delgadits, part
de clininar esas frases y comprob®
::nzru.uhﬂm-han’ﬂ
ﬁ.m*h’:::‘ﬁmm#-

- »
e iy o o micréfono, dije et



. M-dtdair.alcu)usmumjha:impwmmbs
pokares de ases y las escaleras de flov, condujo & su rival
hacia oscuros pasadizos de un laberinto de doblades y

nlet kﬂbﬁmw‘m.h
(Pero sigo siendo ¢l rey, David Sinchez Julizo, Plaza &
Janes, 1983).

La relacién inexistente entre coma

Jicativa y conjuncion y

Antes de seguir con mis ejemplos, le quiero hacer una pre-
gmn:;Qnétiermqmwrhscnnmcxpicninscmhcm-
juncién y? La respuesta es: Nada. j Absolutamente nada! Por eso,
cuande un inciso queda antes de una conjuncién y, debe mar-
carse ha coma que Gerra ¢ inciso, sin NINZUN EMOr par sa Ce1-
cania con la y. Recuerde que las comas explicativas no equiva-
hahy.mohsmmaﬁmsinoahspu&lesbyah
rayas. Ahora si comtindo con los ejemiplos. Los inasos van en
letras delgaditas.

Maria Marruge, profesora de la escuela primuria de Isies
del Rosaria, y Pedre Masnjarrés. rector de la Normal de
Cartagena, ya estin analivando el Nueve Estatute
Decente y su aplicabilidad e la Costn Caribe.

S 00 marca la coma después de Rossrio, parece que Maria

ﬁ@amymammm

‘%bmmmdp&ﬁsmm

para sintictica, le voy a cambiar ks COMas Por Paréniess,
que vea la validez de las comas.



2 Ddnde vala coma

Maria Marrugo (profesora de la escuela primaria de Islas
del Rosario) y Pedro Manjarrés (rector de la Normal de
Cartagena) ya estdn analizando el Nuevo Estatuto
Docente y su aplicabilidad en la Costa Caribe.

;Dejaria usted de marcar el paréntesis que va después de
Rosario? ;Niloco! Pues bien. Asf como después de Rosario tiene
que cerrar paréntesis, sin que la presencia de la y lo impida, debe
marcar la coma explicativa, que cumple la misma funcién
sintdctica del paréntesis. Més claro: si usted no escribe la coma

explicativa antes de la y, el texto adquiere otro significado. Ob-
serve el siguiente caso.

La Directora del Periédico Médico, Natalia Ortega, y un
asesor gramatical estdn corrigiendo las pruebas
tipogrdficas.

Con las dos comas explicativas, Natalia Ortega es un inciso
ane s? puede quitar sin afectar el significado. Sin él, queda asf:
ﬁnm ::: periddico Médico y un asesor gramatical es-
estén & " las pruebas tipogrdficas. ;Cudntas personas

corngiendo las pruebas? Dog, ;Y qué se hizo Natalia Or-

tega? Ella esla Directora s; :
o -Sinoescribela dela
y-¢l significado cambig. Ya coma que va antes

cién. no hay inciso. Ahora hay enumera-

La Directorq del Perigd;
16dico Médi ;
asesor gramatica] 0 Médico, Natalia Ortega y un

tipogrdficas, corrigiendo las pruebas
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¢Cudntas personas hay aquf? Tres. ;Por qué? Porque la tinica
coma que quedé se volvié enumerativa. Ahora Natalia no es la
Directora. Los correctores son la Directora que no se sabe cé6mo
se llama), Natalia (que sf se sabe cémo se llama, pero no qué
cargo tiene) y un asesor. Son tres. Cambié el significado. No se
puede quitar la coma explicativa por el hecho de que vaya antes
deunay.

La comay el significado del parrafo

De manera que, segtin lo visto aquf, el asunto de escribir co-
mas o no escribirlas tiene que ver con el significado del texto y
no con la estética del pérrafo, ni con el ritmo respiratorio del
eventual lector en voz alta. Le voy a dar ejemplos donde cambia
la puntuaci6n y entre paréntesis le sugiero el cambio de signifi-
cado.

*  Misecretaria Pepa Fuentes y yo resolvimos el problema
(sin comas. Lo resolvimos los dos. Ademds, tengo mas

secretarias).
*  Mi secretaria, Pepa Fuentes y yo resolvimos el problema

(con una coma. Lo resolvimos tres. Pepa Fuentes no es
mi secretaria. No se sabe c6mo se llama mi secretaria.

Quién sabe si tenga mds secretarias; tal vez no).

* Misecretaria, Pepa Fuentes, y yo resolvimos el
problema (las dos comas son explicativas. Tengo una
sola secretaria, que se llama Pepa Fuentes. Lo
resolvimos los dos).

* Misecretaria, Pepa, Fuentes y yo resolvimos el problema
(las dos comas son enumerativas. Lo resolvimos cuatro
personas).
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Resumen

¢ Las comas explicativas encierran los incisos
de la oracion.
& Inciso es la palabra, frase u oracion que explica

algun sustantivo, cortando la secuencia l6gica
del texto.
& Las comas explicativas equivalen sintactica-
| mente a los paréntesis.

Las oraciones subordinadas explicativas

Muchas veces los incisos explicativos crecen y llegan a ser
oraciones completas, con sujeto, verbo, complemento... Es ah{
cuando se habla de oracién subordinada explicativa. ;Subordi-
nada a qué? Subordinada a una oracién principal. De manera
que el prrafo tiene dos partes: una oracién principal y una ora-
cién subordinada explicativa. Esta tltima estd separada con
coma explicativa. Como generalmente con ella termina el pé-
rrafo, usualmente la oracién subordinada explicativa no va en-

ia.

Subordinada explicativa con sustantivo inicial

Le escribo : . _
cativa, en letra delgadita la oracién subordinada expli-

" ElVicepresidente 4
M [ ]
generales de € Mercadeo disefié las lineas

o la campana publicitariq del proximo
»Tiomento en el que nyestrq empresa llegard por
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primera vez con sus productos a los mercados africano y

asidtico.

. El diario El Pais de Madrid edité el Libro de estilo,

manual de gran utilidad para elaborar noticias y
reportajes con acierto.

+  Jorge Enrique Pérez ofrecié ayuda financiera a José
Luis Otdlora, empresario que siempre ha dado muestras
de un excelente manejo de las responsabilidades
comerciales a su cargo.

En los tres ejemplos anteriores, la oracién subordinada ex-
plicativa comienza con un sustantivo (mmomento/ manual | em-
presario) que retoma el ultimo sustantivo de la oracién princi-
pal (afio / Libro de estilo | José¢ Luis Otdlora). Esta conexidn es
importantisima para la correcta interpretacién del parrafo. No
haga conexiones del estilo Juan Pérez salié a pasear con su bebé,
hombre que tiene treinta arios, donde el sustantivo inicial de la
oracion subordinada (hiombre) no se refiere al ultimo sustanti-
vodelaoracién principal (su bebé),sino al primero (Juan Pérez).
Cualquier lector advertird el error, y reird con el resuitado
semdntico del texto: un bebé de treinta anos.

Subo.rdinada explicativa con pronombre
que inicial

' Laciudad de Sevilla, Espana, recibid su mayor flujo de
turistas con motivo de las celebraciones del quinto
centenario del encuentro de dos mundos, segin

informd Efe, que lidera los servicios de informacion en el
mundo hispano,
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«  José Arteaga escril'id una muy completa historia de Iq
salsa, que destaca li labor creativa y artistica de voces
como Celia Cruz, Héctor Lavoe y Rubén Blades,

- La nueva seccién de television serd presentada por Ia
Seriorita Colombia y segundo lugar en Miss Universo
Paola Turbay, qug goza de la simpatia de las nuevas
generaciones y del puiblico mds exigente.

Le solicito especial atencion a los tres ejemplos anteriores,
pues esta es una posibilidad muy frecuente de parrafo con ora-
cién principal y oracién subordinada explicativa. En este caso,
la oracién subordinada explicativa empieza con el pronombre
que {lo subrayo en los tres casos). Este pronombre es sencillo,
correcto y universal, pues sirve para persona, animal o cosa.
Muchos redactores huyen de él, porque les suena vulgar, y acu-
den a los pronombres quien (en el caso de Paola), la cual (en el
caso de la Efe y la historia de la salsa), el cual, la cual, los cuales,
las cuales, quienes, lo que constituye rebuscamiento innecesario.

Piérdale el miedo al pronombre que.

Quienismo'y elcualismo empresariales

Algunos gramiticos hablan del quienismo, error que consis-

te en escribi 1 . ;
bir quien al comienzo del inciso explicativo referidoa

. Zabala, quien es cantante) 0

rebu ' :
scamiento tipico de los informes empresaria-
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les, donde es casi sagrado escribir el cual, I‘f cual, los cuales, las
cuales, en vez del correcto que. El Diccionario de la lengua espa-
iiola 1992 (DRAE 92) ofrece como ejemplo correcto de este uso
la frase Su Majestad el Rey, gue Dios guarde y yo muchas veces
he tenido que acudir al conocido Padre nuestro, que estds en los
cielos..., que de haber sido redactado en una oficina bancaria
dirfa Padre nuestro, el cual estds en los cielos... 0, en el mejor de
los casos, Padre nuestro, quien estds en los cielos... Si algo se les
puede aprender a los escritores avezados es el uso del pronom-
bre que, sin miedo, en el inicio de incisos y de oraciones subor-
dinadas explicativas.

» Antes de un aiio, la vida del pintor, de la mujer
clarividente que no puso la carta y de la bella Estefania,
que nacid en abril, se habia resuelto de pronto.

(El alquimista en su cubil, 1980, Gabriel Garcfa
Mdrquez, Notas de prensa 1980- 1984, Norma, 1996).

He pasado afios escuchando a antiguos y desalienados
comunistas como el venezolano Teodoro Petkoff, los
espanoles Jorge Sempriin y Fernando Claudin o el

cubano Carlos Franqui, que buscan explicarse este
fendnemo histérico...

(La llama y el hielo, Plinio Apuleyo Mendoza, op. cit.).

Eluso vilido de los pronombres relativos

Entonces, ;para
la Cual,

Cuyas?

| qQué sirven los pronombres relativos el cual,
OS . .
cuales, las cuales, quien, quienes, cuyo, cuya, cuyos,
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Sirven para escribir oraciones subordinadas explicativas que
empiecen por preposicion. Advertird usted que estoy aquf més
en el terreno del estilo que de la gramitica, pero le recomiendo
que siga estas instrucciones para hacer de sus textos algo verda-
deramente grato, aparte de claro.

+ La Superintendencia del Subsidio Familiar revisard
pormenorizadamente los rubros destinados a
publicidad internacional por las Cajas, a cuyo cuidado

estd la mds pulcra destinacion de los dineros de los
trabajadores.

- Rafael Escalona fue conocido en el altiplano
cundiboyacense por las interpretaciones que de sus
canciones hicieron Bovea y sus vallenatos, por quienes

hay nostalgia y estima entre cuarentones y cincuentones
del interior del pais.

Cada persona que desee abrir su cuenta corriente

debe traer su documento de identificacion personal,

sin el cual es imposible adelantar cualquier operacién
definitiva.

l..os pronombres relativos distintos de quevan perfectamen-
te bien en oraciones explicativas que empiezan con preposicion.

Enl
0s demds casos, lo recomendable es usar que.

Laen i inci
umeracién con incisos explicativos

Entre las muchas o
dar, una de las mss fr combinaciones de comas que se pueden

ccuentes es la de explicativas y enumerati-
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vas. Ya le mostré (ver pg.67) un caso en el que el inciso es muil-
tiple,Alvaro Alvarez Alvarado, ciudadano ecuatoriano, con so-
ciedad conyugal vigente, vecino de la ciudad de Quito, de profe-
sién contador ptblico, empleado de Ecuatrol S.A., se declard
inocente, pero el caso complejo es el de la enumeracién con
incisos explicativos, donde hay que acudir al punto y coma (ver
pg. 39) como signo enumerativo, y dejar la coma como signo
explicativo.

Maria Montes, secretaria ejecutiva; Marta Lara, contadora
publica; Jacinta Lépez, abogada comercial, y Juanita
Garcia, comunicadora social, ocupardn los siguientes
cuatro escritorios.

Esta es la puntuacidn que debe tener el pdrrafo. Le voy a ex-
plicar cémo se llega a ella. Para comenzar, le voy a escribir el
pérrafo de la manera mds simple, sin incisos explicativos, y con

s6lo los elementos enumerativos que estdn separados con dos
comas enumerativas y con la y.

Maria Montes, Marta Lara, Jacinta Lépez y Juanita
Garcia ocupardn los siguientes cuatro escritorios.

. Ahora voy a agregarle los incisos con sus respectivas comas.
;Pa que me entienda el proceso, le voy a escribir las comas ex-
Plicativas delgadas y las enumerativas gruesas.

M’arl'a Montes, secretaria ejecutiva,, Marta Lara, cont adora
ptiblica,, Jacinta Lépez, abogada comercial, y Juanita

G . . L [ ]
arcia, comunicadora social, ocupardn los siguientes
Cuatro escritorios,
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Obviamente esto no lo puedo hacer en la vida real. No pye-
do escribir dos comas seguidas. Mire usted los dos sitios de este
pérrafo donde coinciden las dos comas, después de ejecutiva y
después de puiblica. Pues ahf es donde va punto y coma, signo
que asume, entonces, las dos funciones: cierra el inciso y separa
el elemento andlogo de la enumeracion. Para que el asunto que-
de mds claro, le voy a escribir el mismo pdrrato otra vez, pero
esta vez con los incisos explicativos entre paréntesis.

Maria Montes (secretaria ejecutiva), Marta Lara
(contadora publica), Jacinta Lépez (abogada comercial) y
Juanita Garcia (comunicadora social) ocupardn los
siguientes cuatro escritorios.

El asunto es tan preciso que usted puede cambiar cada pa-
réntesis de este parrafo por una coma explicativa y cada parén-
tesis + coma enumerativa por un punto y coma. Tendrfa asf la
versién correcta, que es la que escribf al comienzo.

Mﬂﬂ.ﬂ Montes, secretaria ejecutiva; Marta Lara, contadora
publica; Jacinta Lépez, abogada comercial, y Juanita

Garcla, comunicadora social, ocupardn los siguientes
cuatro escritorios,

Mis ejemplos,

Avianca, empresa géreq colombiana; Nestlé,

N
" 1: tinacional holandesq; Merck, laboratorio de origen

md ‘
n, y otras importantes empresas apoyan el proyecto.
*  Nelson Reyes, ag

°d0ntdloga de rénomo de 33 afios; Marfa de Reyes,

25; Nicanor Santacruz, ingeniero de 67, Y
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Susana de la Torre, secretaria de 40, tienen a su cargo la
organizacion del certamen.

+  Aparecen en la foto, de izquierda a derecha, Rafael
Santos y Enrique Santos, Directores de El Tiempo;
Alberto Casas Santamarta, ex Ministro de Cultura;
Yamid Amat, Director de Caracol Noticias; Marfa Emma
Mejta, ex Canciller, y la anfitriona, Lucta Ndder.

El uso del paréntesis en vez
de la coma explicativa

Le he venido diciendo que las comas explicativas equivalen
alos paréntesis. Ahora bien, ;esa equivalencia significa que us-
ted puede escoger entre comas explicativas y paréntesis por sim-
ple gusto? No. La equivalencia es sintdctica. Las comas explica-
tivas, los paréntesis y las rayas sirven para encerrar incisos

explicativos, pero cada uno de esos signos tiene su uso diferen-
ciado.

Se usan paréntesis para indicar referencias bibliogréficas. Vea
los ejemplos que siguen.

“El maestro Bonilla no pretendia mds que ofrecer una
versidn tropical de las redes, las barcas y los pescadores de
Galilea, pero produjo un éleo de brutal sensualidad, con
recios hombres de mar, que eran a todas luces mds cuerpo

que alma” (Lejos de su tétem particular, Fernando
Avila, inédito, 2000).

Por mandato constitucional, las lenguas indigenas y las
le nguas criollas colombianas tienen reconocimiento de
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lengua oficial en las comunidades que las usan, igual que
el espaiiol (cfr. Constitucion Politica de Colombia,

Articulo 10).

Observe usted que,cuando la cita es directa (entre comillas),
se escribe la fuente entre paréntesis y, cuando la cita es indirecta
(sin comillas), se escribe cfr., que significa ‘confrontar’, y ense-
guida, la fuente. Cuando un inciso explicativo va dentro de otro,
este se escribe entre comas y aquel, entre paréntesis. En este
mismo pérrafo que estd leyendo estd el ejemplo. Vea que las fra-
ses entre comillas y sin comillas estdn entre paréntesis, porque

son incisos dentro de incisos mds grandes que ya estaban entre
comas, Le doy otro ejemplo.

Trajo zapatos de suela de caucho, que son los apropiados

para el futbol (si se juega en superficie lisa), y pantaloneta
ancha.

Se escriben entre paréntesis las fechas de nacimiento y muerte
de un personaje historico.

Daniel Defoe (1659-1731) es el autor de Robinsén Crusoe...

o del periodo de gobierno de un mandatario

El'mandato del conservador Guillermo Leén Valencia

1962-
f:oi:f :95§) estuvo marcado por hechos pintorescos,
¢ iviva Espafial en la bienvenida a De Gaulle.

A pesar del veto del E .
gobernada por Payl,, mperador Carlos V, la Iglesia fue

I -
Concilio de Tren,, V (1555-1559), en aftos finales del
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En revistas y otras publicaciones periddicas se estd usando
cada vez mds escribir la edad del personaje entre paréntesis.

Margarita Rosa de Francisco (34) protagoniza La
Caporera, telenovela basada en el relato de Juan Rulfo El

gallo de oro.

. Jim Carrey (31) quiere convertir a Renne Zellweger en su

tercera esposa.

Recuerde que la coma, el punto y coma o el punto van des-
pués del paréntesis de cierre; no antes.

El uso de la raya en vez de la coma explicativa

El otro signo explicativo es la raya o guion mayor. Se usa
cuando dentro de una cita se hace una acotacién. Esta acota-
cién es un inciso explicativo que no forma parte de la cita, por
lo que no puede ir entre comas explicativas.

“Estaba en la heladeria de dofia Pepa, cuando llegé el
Jorajido de Luis con sus propuestas indecentes de siempre

—dijo mientras lloraba de rabia—, y me propuso la fuga
para esa misma noche...”

me:::g: €N cuenta que, en los c.iiélogos de las novelas, el parla-
una acma"?(l;'a con una raya. Si dentro de ese parlamento hay
Palabrgy b:(; N, esta acotacidn va entre ra.yas: Observe cémo la
parl amemo'_"e.é _quedd entre rayas explicativas dentro de un

iniciado con raya, en la pdgina 141 de El peregrino

de C
OMpostela, que le transcribo enseguida.
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__Descubri cémo Agatha Christie escribe sus novelas
policfacas — bromeé—. Ella transforma la hipétesis mds
errada en la hipdtesis correcta. Ella debid de haber conocido
el Ejercicio de las Sombras.

(El peregrino de Compostela, Paulo Coelho, Planeta, 1989).

As{ debe hacerse siempre en estos casos.

— Lo que pasa es que estds débil —le dijo—. Anda, no
lHores mds, bdiiate con agua de salvia para que se te
componga la sangre.

(La increfble y triste historia de la cdndida Eréndira y su

abuela desalmada, 1972, Gabriel Garcfa Mdrquez, Cuentos
1947-1992, Norma, 1996).

No olvide que la raya es mds grande que el guion.

Cambios semdnticos que producen
las comas explicativas

Antes de pasar a las siguientes comas, quiero insistirle en las
consecuencias semanticas de la puntuacién. Si usted no escribe

comas explicativas donde ellas deben ir, el texto puede pasar a
significar otra cosa. Observe los siguientes casos.

l:l hijc.). Andrés, vino a jugar basquetbol (tengo un solo
buo. Si se quita el inciso queda Mi hijo vino a jugar
asquetbol, caso en el que no tengo mds hijos).

Mi hijo Xavier Santiago vi
i g0 vino a navega
hijos. Cabr(a agregar e quenaron

mis otros hij
casa). Y s hijos se quedaron en la
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Juan Valverde y su esposa, Lucero Alta Mira, inauguraron

su barra de chocolate El halcén Mateo (Juan Valverde

tiene una sola esposa).

. Al Babd y su esposa Adalgiza inauguraron su sala de
danzas El vientre al aire (Al Bab4 es ciudadano de un
pais donde la poligamia estd permitida. Adalgiza es una
de sus esposas).

Lo grave es escribir el ejemplo de Juan Valverde sin comas,
pues con esa puntuacion, Lucero Alta Mira no es su tinica espo-
sa, sino una de sus esposas. Y digo grave, porque posiblemente
su entorno social prohibe la poligamia, con lo que lo estoy ca-
lumniando flagrantemente.

« Enel 2000 obtuvimos noventa millones de délares. En el
2001 obtuvimos cien millones mds que el afio anterior
(sin comas, en el 2001 obtuvimos ciento noventa
millones de ddlares).

En el 2000 obtuvimos noventa millones de délares. En el
2001 obtuvimos cien millones, mds que el ario anterior

(con coma explicativa, en el 2001 obtuvimos cien
millones de délares).

e dvea qué coma tan costosa, La diferencia entre uno y otro texto
S .
€ noventa millones de délares. jComo para pensarlo!

Mi amiga, Magdalena Pérez, me dio un obsequio (sélo
tengo una amiga).

Mi amigq Magdulena Pérez me dio un obsequio (tengo
Mds amigag),
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. Las rosas que tienen espinas me gustan mds (las que no
tienen espinas me gustan menos).

«  Las rosas, que tienen espinas, te gustan mds (todas las
rosas tienen espinas. Las rosas me gustan mas que las

margaritas, los gladiolos, los girasoles y los cartuchos).

+  Su hermano que vive en Miami le mandd cien ddlares

(los que viven en Nueva York, San Franciscoy Los
Angeles no le enviaron nada).

Su hermano, que vive en Nueva York, le mandd cien
délares (no tiene mds hermanos).

Margarita Rosa de Francisco, La Caponera y M iguel
Varoni brindaron por Eng_u_Q_de_Qm (brindaron tres).

Margarita Rosa de Francisco, La Caponera, y Miguel

Varoni brindaron por E| gallo de oro (brindaron dos.
Margarita Rosa de Francisco es La Caponera).

El Df‘rector de El Espectador, Carlos Lleras de la Fuente,
el Director de Semana, Alejandro Santos, el Presidente

del C.anal Caracol, Ricardo Alarcdn y un testigo firmaron
la alianza est ratégica (hay siete firmas).

El Di
Director de E| Espectador, Carlos Lleras de la Fuente;

| Dj :
iiel (':f:cto,r de Semang, Alejandro Santos; el Presidente
nat Caracol, Ricardo Alarcédn, y un testigo

firmaron la alianzq estratégica (hay cuatro firmas).
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Resumen
¢ Las comas explicativas encierran incisos

explicativos.
& También separan la oracién subordinada

explicativa de la oracion principal.

# Equivalen sintacticamente a los paréntesis y
a las rayas.

¢ No tienen nada que ver con la conjuncién y.

¢ En enumeracién de explicativas, la coma
enumerativa pasa a ser punto y coma.







La coma adversa_tti

La coma adversativa separa la oracion subordinada adversativa
dela oracién principal. Las oraciones subordinadas adversativas
comienzan con las conjunciones adversativas aunque, aun cuan-
do,mas, pero, pese a, a pesar de y sino. Las conjunciones aunque,
aun cuando, mas, pero, pese a'y a pesar de restringen lo dicho en
la oracién principal. Sino da una alternativa a la negacién de la
oracién principal. En general, las conjunciones adversativas sir-
ven para indicar oposicién o diferencia entre las oraciones que
unen. La coma que separa la oracidn principal de la oracién
subordinada adversativa se llama coma adversativa.

Las carpetas estdn listas desde el viernes pasado, aunque
nos las habfan encargado para dentro de dos semanas.

Las carpetas estdn listas desde el viernes pasado, mas
nadie ha venido por ellas,

Las carpetas estdn listas desde el viernes pasado, pero
nadie ha venido por ellas.

Las carp
etas no fuer, ' '
p fueron diseradas para uso bajo agua,

ino par,
Para darles un trato mds o menos normal en tierra.
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Tal vez usted quiera simplificar el asunto: siempre va ¢ omg
antes de aunque, aun cuando, mas, pero, pese a, a pesar de y sin,
De acuerdo. Esta vez le concedo que estd en lo cierto, pero per.
mitame ampliarle la informacién.

La coma adversativa y aunque,
aun cuando, pese ay a pesar de

Aunque, aun cuando, pese a 'y a pesar de son las tinicas de
estas conjunciones que permiten cambiar el orden de las ora-
ciones, y escribir primero la subordinada.

* Aunque nos las habian encargado para dentro de dos

semanas, las carpetas estdn listas desde el viernes
pasado.

*  Aun cuando nos las habfan encargado para dentro de

dos semanas, las carpetas estdn listas desde el viernes
pasado.

Pese a que nos las habian enca rgado para dentro de dos

semanas, las carpetas estdn listas desde el viernes
pasado.

A pesar de que nos las habfan encargado para dentro de

dos semanas, lgs carpetas estdn listas desde el viernes
pasado.

En esto . .

para Separ: Clasos, debe escribir también la coma adversativé
r .

as dos oraciones, aunque esta coma no quede 3

antesdel, coni i
) adversativa, sino antes de la oracién prin-

) uncién
Cipal,
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He aqui mas ejemplos.
Yo no habla lefdo aun a Camilo José Cela, aun cuando
mi profesor de Espariol me lo habfa recomendado

vivamente.

Pese a que mi profesor de Espariol me lo habfa
recomendado vivamente, yo no habla lefdo atin a
Camilo José Cela.

+ Sigosinleera Camilo José Cela, a pesar de la insistencia
de mi profesor de Espariol.

;Por qué el aun de aun cuando va sin tilde y el aun de leido
aiin va con tilde? Aunque este es un aspecto ortografico, que se
sale del marco del presente libro, le recuerdo que hay tres aun:
conjuncién adversativa, sin tilde, que va siempre en la frase aun
cuando; preposicién equivalente a hasta, sin tilde (vinieron to-
dos, aun sus amigos de colegio), y adverbio de tiempo, con tilde
(asin no ha llegado la profesora).Y ya que abrimos este parénte-
sis, le recuerdo antes de cerrarlo que la conjuncién mas va sin
tilde, para distinguirla del adverbio de cantidad mads, que sf lle-

vatilde (querfa mds papas fritas, mas no tenia dinero para otro
Paquete). Son casos de acento diacritico.

L . . .
4Coma adversativa y las conjunciones peroy mas

Pf:ro Y mas son sinénimos
estringir lo dichg e
¢nla subordinady.

. Estas conjunciones sirven para
n la oracién principal con lo que se agrega

no del presidente Chdvez adelanta planes
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concretos para la reconstruccidn de las zonas venezolgng,
destruidas.

. Me invitaron a cine para aprovechar el tiempo libre, mqg
no sabfa que la velada fuera a prolongarse hasta la
madrugada.

La coma adversativa y la conjuncién sino

Sino es una conjuncion adversativa distinta de las anterio-
res, pues siempre encabeza una oracién subordinada que va des-

pués de una principal negativa. Si la principal no es negativa, la
subordinada no puede empezar con sino.

*  No trajeron la papelerfa con membrete, sino los
implementos de oficina que no tienen ninguna
identificacidn de nuestra empresa.

* Juan no querta que lo llevaran al parque, sino que le

dieran una vuelta por el vecindario, a ver si aparecfa la
muchachita esa.

No encontramos los tomates, ni las habichuelas, ni los

guisantes, sino esta belleza de peras importadas de Chile.
iMirelas!

La diferencia entre sing Y sino

No co , _ .
a‘dm'miwnfunda sino con si no. La primera es conjunctéﬂ
cién Prin:iPa‘ra Presentar la alternativa a la negacién de la ora-
Pel- La segunda es conjuncién condicional (si) +
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adverbio de negacion (no). La fonética es distinta. La conjun-
cién sino es grave (sfno), mientras que la expresién si no es agu-
da (sind). Oiga la diferencia entre sino y sind. Le estoy hablando
de acento y no de tilde. Ninguna de las dos expresiones lleva
tilde.

La expresion si no puede ir al comienzo del parrafo o des-
pués de la coma.

«  Si no me trae mis zapatos, no puedo ir a la excursién.

«  No puedo ir a la excursidn, si no me trae mis zapatos.

Sino nunca va al comienzo.

Ademds, si no son dos palabras tan independientes, que se
puede incluir alguna otra dentro de ellas,

* No participo en el concurso, si no me asesora bien.
* No participo en el concurso, si usted no me asesora bien.

* No participo en el concurso, si mi profesor de Espariol no
me asesora bien.

Sino no se puede separar.

Resumen

¢ Lacoma adversativa separa la oracion princi-
pal de la oracién subordinada adversativa.

<+ Laoracién subordinada adversativa comienza
con las conjunciones adversativas aunque,

aun cuando, pese a, a pesar de, mas, peroy
sino.

— e







La coma eliptica es la que reemplaza el verbo en la oracién elip-
tica. Oracion eliptica es una oracién con verbo ticito, sobren-
tendido o eliptico.

O sea, ;sin verbo?

En realidad, no hay oracién sin verbo, por lo que el verbo
técito o eliptico no es la inexistencia de verbo, sino su existencia
dada por el contexto. Asi, por ejemplo, si yo le digo a usted ;Me
entiende? Y usted, muy formal, me contesta Si, sefior, én su res-
puesta hay un verbo sobrentendido, que es entendi (St entendy,

seflor), pero que no hace falta agregar, porque el contexto hace
suficientemente clara la idea.

Elverbo eliptico de todos los dias

al :5;::220“? ﬁjjenfplo, usted va por la czjtrretera y ve una
En ella se Joc I;,e .vndno trasero del automév.ll que va delante.
S Bl simbolq 0 a. Caracas. ;Que no se entiende? jClaro que
tie es universalmente conocido y lo que usted en-

nde,
8ual que el resto de los lectores es Yo amo a Caracas
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contexto cultural permite establecer cudl es el verbo, cudl es |5
idea, sin que el verbo aparezca en forma expresa. Como ve, |3
oracién eliptica es muy trecuente. Voy a transcribir titulares elfp.
ticos del periodico de hoy.

« Pinochet, a la esperu
«  Colombia, menos competitiva

*  Ocho funcionarios, a juicio

Los verbos tdcitos son sigue (Pinochet sigue a la espera), se
volvié (Colombia se volvié menos competitiva) y van (Ocho fun-
cionarios van a juicio). En estos casos ya se ve la coma elfptica.
La coma eliptica reemplaza el verbo en oraciones elipticas.

El verbo eliptico en oraciones paralelas

Lo mds frecuente es que las oraciones elipticas sean parale-
las a una oracién completa. Ambas tienen el mismo verbo.

Juan vive en Santa Cruz de Tenerife y Maria, en Lanzarote.

La coma de Mariq reemplaza el verbo vive. Le voy a mostrar

este eje
- ¢)émplo en un cuadro que le permita visualizar la estructu-
Paralela de las dos oraciones,
SUIETO v
— ERBO COMPLEMENTO PREPOSICIONAL .
n v'
ive €n Santa Cruz de Tenerife ﬂ

Mar{a

»

en Lanzarote
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Asf se pueden y se suelen dar multitud de oraciones parale-
las, donde la segunda proposicion es elfptica, y su verbo debe
est’ar reemplazado por una coma, la coma eliptica.

. Los documentos urgentes fueron despachados ayer y los
de archivo, esta mariana.

. Bolfvar libertd Venezuela y San Martin, la Argentina.

. Los estudiantes de undécimo grado estudiaron toda la
Constitucion; los de décimo, solamente la mitad.

Diferencia entre coma eliptica
Y coma enumerativa

No confunda la coma eliptica con la enumerativa. La elipti-
caaparece en una segunda oracion, La enumerativa, dentro de
la misma oracién. Compare los dos ejemplos siguientes.

* Fernando Cifuentes adquirié maquinaria pesada,
equipos de oficina y directorios telefénicos.

Fernando Cifuentes adquirié maquinaria pesada y sus
vecinos, equipos de oficina.

cor:;:{;;:rimer. caso es una sola orac'ién con sujeto, ve.rbo 4
con enupn :tO filrecto multiple, es decir, complemento‘dlrecto
el segund. racién y, por lo tar.lto, con comas enumerativas. En
cliptica | zaso, hay dos oraciones, la segunda fie las cuales es
Oracié | dac;m'a r"Tem.plaza el verbo comprd. Si en la segunda
4 Primera of a Impresion fie que y a sus vecinos forma parte de

aCI0n, es decir, adquirid maquinaria y sus vecinos
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(adquirid dos cosas, maquinaria y vecinos), puede cambiar |a y
por un punto y coma: Fernando Cifuentes adquirié maquinarig

pesada; sus vecinos, equipos de oficina. De hecho, esto hay que
hacerlo cuando son mds de dos oraciones paralelas,

Dimensién semdntica de la coma eliptica.

La coma eliptica no es opcional o aleatoria. Debe marcarse,
pues en algun caso su ausencia podrfa cambiar el significado.

PERON FUMENTA EL TURISMO Y EVITA LA CORRUPCION (Perdn
hace dos cosas buenas).

PERON FOMENTA EL TURISMO Y EVITA, LA CORRUPCION (jQué
mal se porta Evita!).

Luisa pinta la botella y Mariela la tapa (Mariela tapa).
Luisa pinta la botella y Mariela, la tapa (Mariela pinta).
Ella toca el violin y él la viola (él es sétiro).

Ella toca el violin y él, la viola (él es musico).

Maria ordesia la vaca y Juan la llama (Juan no deja
ordefar con esa llamadera).

Marfa ordefia I vaca y Juan, la llama (Juan ordefia la
lama),

La enumeracién de elipticas

Sihay m4s de dos o
verbo se sigue reem

asume la funcigp

raciones paralelas con el mismo verbo: el

pla.zando con coma elfptica y el punto y com
de signo enumerativo.
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g

SUJETO VERBO | COMPLEMENTO DIRECTO
-Eodrfguez prepard | lasana de pollo;

pérez , sobrebarriga con papas;

Restrepo : bandeja paisa y

Martfnez , picada de pina, papaya,

higo y kiwi.

« Marta lee los diarios de Quito; Patricia, los magazines
internacionales; Ana Maria, los suplementos literarios y
0, los libros de gramdtica.

* Virgilio siembra yuca; Misael, fiame; Belisario, arracacha
y Juan,vientos.

Siel paralelismo de las oraciones no deja la idea completa-

mente clara, es licito cambiar la y que une la dltima oracién por
Un punto y comna,

Tivrailin oo : . .
Virgilio siembra yuca; Misael, name; Belisario,
arracacha; Juan, vientos.

*E

® La coma el

eﬂ e@numeracion de elipticas, la coma
Numerativa pasa a ser punto y coma.

ptica reemplaza el verbo.

Resumen







La coma de enlg

La coma de enlace es la que va después de las expresiones de
enlace. Expresion de enlace, expresion conjuntiva o conector es
una palabra o frase que sirve para unir dos oraciones y estable-
cer el sentido de su relacion. Por ejemplo, asf mismo, sin embar-
g0, por lo tanto.

Las expresiones de enlace de signo +

Las expresiones de enlace tienen una carga semdntica im-
portante. Unas sirven para unir oraciones que estan en la mis-
ma linea semdntica. Son expresiones que sirven para sumar. Son
expresiones de signo +: asf mismo, asimismo, en esa linea, ade-
mds, igualmente, de igual manera...

Los auditores del Banco Emisor tienen derecho a un
descuento en las compras de sus libros técnicos en El Porton
de los Libros, Asf mismo, pueden obtener considerables
rebajas en Jos supermercados de Febor, siempre que
Presenten sy cqrne¢ vigente y estén al dfa en sus obligaciones.
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Las expresiones de enlace de signo -

Otras sirven para unir oraciones que se oponen como tesisy
antitesis. Son expresiones adversativas. Son expresiones que sir-

ven para restar. Son expresiones de signo -: sin embargo, no obs-
tante, de otra parte, por el contrario...

Los auditores del Banico Emisor tienen derecho a un
descuento en las compras de sus libros técnicos en El Portdn
de los Libros. Asf mismo, pueden obtener considerables
rebajas en los supermercados de Febor, siempre que
presenten su carné vigente y estén al dia en sus obligaciones.
Sin embargo, sus compras estardn sujetas al impuesto al
valor agregado, IVA, en el mismo monto en que se gravan
todas las mercancias en los establecimientos comerciales.

Las expresiones de enlace de signo =

Otras sirven para concluir. Son expresiones de signo =: por

lo tanto, por tanto, por consiguiente, o sea, es decir, en conclusion
en consecuencia, por ende...

Los auditores del Banco Emisor tienen derecho a un

descuen.to en las compras de sus libros técnicos en El Porton
‘::;:;als":’ ; "15- Asimismo, pueden obtener considerables

05 supermercados de Febor, siempre que
Presenten sy cqrpg vigente y estén al dfa en sus obligaciones:

S
mpras estardn sujetas al impuesto a!

"; embargo, sus co
valor agr, .
gregado, IVA, en e] mismo monto en que se gravar

todas Iqs
lot mereanctas en los establecimientos comerciales. POT
anto, el proceso d

e facturacién Y pago sigue los mismos
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ineamientos y 1Mecanisinos de toda operacién legal en el

dmbito del mercado nacional.

Alcance semdntico de las expresiones
de enlace segun su signo

Como ve, no es lo mismo un asi mismo que un sin embargo.
No se puede escribir, por ejemplo, El nifio de la fotografia quedd
huérfaro a causa de las inundaciones de la zona costera del pafs.
Sin embargo, el préximo afio no podrd ir al colegio..., pues ahi
no hay ninguin sin embargo, sino un asi mismo. Es una suma de
tragedias y no una resta a la primera tragedia. Si puede escribir
Elnifio de la fotografia quedd huérfano a causa de las inundacio-
nes de la zona costera del pais. Sin embargo, una fundacion ho-
landesa se hard cargo de su educacion hasta que sea bachiller. Eso
stes un sin embargo.

‘Observe que la expresién de enlace va entre el punto de la
p'rlmera oracién y la coma. Es claro que donde termina una ora-
Ci6n va punto. Puede ser punto y seguido o punto y aparte,segin
eltamario de p4rrafo que usted esté utilizando.

Laortografia de gs mismo y de sin embargo

sentYe; ::iscrizl:é[:]l t[(;'-la -Ortot-’:faffa de estas expresiones a veces pre-
t cop igllal. o tccmnaf:o de la le.ng'Ua espariola (D.RAE) al.cep_
Sighifica doent r(:' asl{ mismo y asimismo, No hay dlfex.'encm 'de
0. Obserye uelllna ’ Ot“"- Son dos forrrTas de.escnblr lo mis-
Que g sguds tqe rm-a expresién separ.ada tiene tilde t?n asf, .po'r-

Inada en vocal, mientras la expresién asimnis-

101
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mo va sin tilde porque es grave (se pronuncia asimfsmo Y se es.
cribe sin tilde). En cuanto a la expresion sin embargo, no existe
la forma unida sinembargo. A alguien se le ocurrié que sin em.
bargo es exclusivamente expresién jurfdica para indicar que algo
‘no se va a quitar’ a su duefio, por lo que la expresién de enlace
hay que escribirla distinto (sinembargo). Sin embargo, la expre-
sion de enlace sin embargo tiene exactamente ese significado:
‘sin quitar lo anterior’, lo que sigue también es verdad. En con-

secuencia, no hay tal sinembargo unido, que es un error y, mu-
chas veces, un capricho.

Algunos autores, ya no administrativos, sino literarios, pre-
fieren comenzar la segunda oracién, y dos o tres palabras mds
adelante incluir la expresién de enlace. En tal caso, la expresion
de enlace ya no va entre el punto de la primera oracién y lacoma

de enlace, sino que va entre comas, més bien como inciso expli-
cativo.

Era una noche negra y silenciosa, con espantos alborotadosy
miedos sueltos. Las muchachas, sin embargo, parecian

mantener la cordura hasta ese momento en que el silencio
llegaba a su apogeo.

———

Resumen

¢ La coma de enlace es Ia que se escribe
después de lag expresiones de enlace.

* l|.as expresiones de enlace unen oraciones
8rgas y dan a esa unién un significado.

]




Los paises firmantes del acuerdo de 1948 para unificar pesas'y
medidas escogieron la coma como signo decimal (3,40 %). Los
Estados Unidos no firmaron ese acuerdo, y siguieron usando el
punto (3.4 %). Cuando los Estados Unidos decidieron comen-
zar el proceso de pasar al Sistema Internacional de pesas y me-
didas, la Academia Espafiola admiti6 que el signo de separa-
cién de enteros y decimales pudiera ser el punto (cfr. Ortografta
de la lengua espariola 1999, 5.13.2.). Una decisi6n tardfa, sin
duda, pues este era el momento de mantener sin concesiones la
lt]t?:ir:;(li: siempre, hast’a que <'ientro de un tiempo ya el mundo
i coma como Unico signo vélido de separacién de de-

¢s.En todo caso, la Academia tuvo el buen tino de no qui-

tarlaco : :
vilida ma decimal, sino solo aceptar el punto como alternativa

Lose

nte _

en la escri ros, entonces, se separan de los decimales con coma
fitura de los nimeros arabigos.

Mide 1180 m . . .
basquetbol, y no forma parte de ningun equipo de

Asf opj
Ptna el 34,57 por ciento de los encuestados.



104 Dodnde va la coma

« Cuesta 200,34 liras.

En cuanto a cifras enteras, cada tres dfgitos se pueden sepa-
rar con espacio blanco

Voy a invertir 100 000 000,25 en acciones de Paz del Rfo

0 con punto

Voy a invertir 100.000.000,25 en acciones de Paz del Rio.

Resumen
¢ Se usa coma para separar los enteros de los

decimales en la escritura de los nimeros
arabigos.




La coma O10LUs Y]

Finalmente, la coma bibliografica es la que se usa para separar
el apellido anticipado del nombre del autor de un libro.

. Garcla Mdrquez, Gabriel: Cien anos de Soledad,

Suramericana, 1979.
- Mutis, Alvaro: llona_llega con la lluvia, Norma, 1998.

- Diaz Sossa, Germdn: Los dias del Diaz, edicién del autor,
1994,

Muf;as :;Omas que ve usted después de Mdrquez, después de
para el'cr;:?’l:és fie Sossa son las comas bibliograficas. Se usan
loque x; Ir la l.ls.ta de autores en orden alfabético de apellido,

Xige anticipar el apellido, pues en realidad estos tres se-

fores se ) .
Diaz § Oss:Tna" Gabriel Garcfa Mdrquez, Alvaro Mutis y Germdn

Esta ¢
Ooma . . :
se debe usar en todo listado que siga el mismo

pTOCedim.

iento: di :

Citas de v nto: directorios telefénicos, néminas de empresas,
¢ pie de pdgina,
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Si no se procede asf, puede haber duda sobre la verdaders
identidad del individuo listado. Por ejemplo, Josefo Xavier Al-
fonso, en una lista de personas aparentemente ordenada por
apellidos, ;se llama Alforiso Josefo Xavier o Xavier Alfonso Josefo?

Resumen

+ Se usa coma para separar el apellido

anticipado al nombre en bibliograffas y
similares.




Resumen gene

Y llegamos al final.

en ei::;::% é:c::S Péginfls anteriores de las diez comas que hay
las 0 cambiarlas Cfci)or:;a tiene su n(.)mbre-y su funcién. Eliminar-
10 creo que usted nduce al camb.w de significado. Al terminar,
alguna vez o ha cr:e ?(Table y paciente Ie.ctor, vuel‘va a Cf'cer (si
tético. Estar4 usted d 0) que la coma f:s signo respiratorio o c.:s-
ne un lugar, que n € aCue.?rdo conmigo en que cada- coma tie-
haya una eS’tricta 0 ef‘) Ca?rlchoso, y en que en la mf':dnda en que
aplicaci6n de las normas de este libro, el texto

serd més claro.

He a
quf, entonces, un resumen general de lo que hemos vis-

to hasta ahora:
La oracién determinativa no tiene comas.
Existen diez comas, a saber:

Vocativa, que separa mensaje ¥ vocativo.
ra elementos andlogos
coma en

* Enumerativa, que sep? de una
enumeracién, y pasa a ser puntoy
enumeraciones complejas.
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+ Circunstancial, que separa cada complementq
circunstancial en el orden sintdctico.

. Sicolégica, que separa cada complemento
circunstancial en el orden sicoldgico.

+ Explicativa, que separa la oracién subordinada
explicativa o encierra, como el paréntesis y la raya, el
inciso explicativo que corta el hilo del discurso.

+ Adversativa, que separa la oracién subordinada
adversativa.

« Eliptica, que reemplaza el verbo.
- De enlace, que va después de las expresiones de enlace.

+  Decimal, que separa los enteros de los decimales ena
escritura de los niimeros ardbigos.

- Bibliografica, que separa el apellido anticipado del
nombre, en las relaciones bibliograficas o citas.



Y de los demds sign
de puntuacion, ;qu

:Ah! Usted es ahora experto en el manejo de la coma, pero quie-
re dominar también el uso de los demds signos. Estara usted
pensando que aquf viene mi invitacién a leer mis libros Ddnde
va el punto, Dénde va la barra, Dénde va el asterisco... (No, se-
for! Esos libros no existen. Y no existen porque no se necesi-
tan. En este mismo libro ya le dije donde va el punto, dénde va
: :’”'S";’b); Eforl’na, dénde va e.] guion mayor, dénde va el parénte-
My poco l:l) 8un;)]s otros signos de los que no le he hablado es
a0 e voy :lze \ay que dec’lr,‘pero pfll‘fl que usted quede tran-
rasobre s 5 eciren las p[‘OXI.r{laS paginas algodelono dicho
gnos de puntuacién.

Algo més sobre el punto

Se ‘
escribe punto al final de cada oracién.

FuQ la .
co .
Miuchos "_“da mds triste que Walden podia recordar en
Charlm:mos. Lidia estaba prdcticamente aturdida.
€
estuvo callada y extraiiamente nerviosa. Se le
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cafan los cubiertos y botd un vaso. Thomson estuvo
taciturno. Sir Arthur Langley intentd mostrarse jovial, pero
nadie correspondfa. El mismo Walden quedd aislado,
obsesionado por el rompecabezas de cémo habria
averiguado Félix que Alex estaba en la finca Walden. Lo
torturaba la desagradable sospecha de que tenta algo que ver
con Lidia, Después de todo, esta le habfa dicho a Félix que
Alex estaba en el hotel Savoy, y ella habta admitido que Félix

le resultaba vagamente familiar de los tiempos de San
Petersburgo.

(El hombre de San Petersburgo, Ken Follet, Ediciones B,
1997).

Si después de 1a oracién sigue una oracién subordinada ex-
plicativa o adversativa, no hay punto, sino coma (ver Las ora-
ctones subordinadas explicativas, pgs- 72 y siguientes).

El mismo Walden quedd aislado, obsesionado por el

rompecabezas de c6mo habria averiguado Félix que Alex
estaba en lg finca Walden.

Sir Arthur Langley intentd mostrarse jovial, pero nadie
correspondiaq,

Si la nda . . .
(ver Pg-s?é? Sracién empieza por y, no hay punto, sino coma

Después de 104
estaba en | ho:' ¢sta le habta dicho q Felix que Alex

le resultaby Vagi: nS;voy, Y ella habia admitido que Félix
Petersburgo, e familiar de Jos tiempos de San

(Ken Follet, gbrg Citada)
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Yo estaba repasando sobre una badana la mejor de mis
navajas, y cuando lo reconoct me puse a temblar.

()

Probablemente muchos de los nuestros lo habian visto entrar,
y el enemigo en la casa impone condiciones.

(...)

Un buen barbero como yo finca su orgullo en que eso no
ocurra a ningiin cliente, y este era un cliente de calidad,

(Espuma y nada mds, Hernando Téllez, Cambio, 2000)

La Ortografia de la lengua espariola ensefia que hay punto y
seguido, que indica el final de la oracién dentro del mismo p4-
rrafo; punto y aparte, que senala el final del pérrafo, y punto
final, que indica el final del texto.

También se usa el punto al final de abreviatura: efc., Excmo.,
J. Mario, Juan B., S.A.

Si el punto coincide con el paréntesis de cierre, va primeroel

Paréntesis y después el punto.

“Hubo un tiempo en que yo pensaba mucho en los zm:jo;l.
Iba a verlos al acuario del Jardin des Plantes y me quedaba

. % OSCUTOS
horas mirdndolos, observando su "",m:mw,ggfd:;?;l?: Cortdzar,
movimientos. Ahora soy un axolotl”(

Cambio 2000).

. i 13 " N de in-’
Si el punto coincide con signo de admiraci6n o signo
1 a el punto.
terrogacién de cierre, nO se marcaelp

i sabla?
jQué cosa tan interesante! jUsted ya lo

111
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Para separar cada tres cifras en la escrituras de los nimerog
enteros se puede usar punto o dejar espacio.

1524678 1.524.678

Se exceptian los afos, los numeros de paginas y los ntime-
ros de articulos, decretos o leyes.

En 1999 llegué a la pdgina 2345, donde se analiza el alcance
del Decreto 1000.

Los titulos no llevan punto.

Dénde va la coma

Algo mds sobre los dos puntos

Le dije atrds (ver Pg- 30) que la coma vocativa equivale a los
dos puntos del vocativo de Ia carta y no a los dos puntos en g€
neral. Los dos puntos se usan también para citas textuales di-

r - - i -
ectas, c]l)ara anunciar énumeraciones, para cerrar enumeracio
nes ;

Y después de expresiones como g saber,

o verbigracia, 10S
Siguientes, por ejemplp. ..
La cita textug] direct
La cita textyg) dire
ct ,
frase que la introduce, # Va después de dos puntos si hay und
...tal com lo di _
su amcu:f, u: lf;;lamco"“"ucién Polftica de Colombia en
Colombiq, | o, lenguasteua"o es el idioma oficial de

Sy dialectos de los grupos étnicos son
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también oficiales en sus territorios. La ensefianza que se
imparta en las comunidades con tradiciones lingiifsticas

propias serd bilingiie”.

Note que la cita textual va entre comillas y que el punto del
pérrafo va después de las comillas de cierre.

Nuestro entrevistado dijo: “Estoy harto de que me pregunten
siempre lo mismo. Sobre todo, eso de que cudl es la tiltima

anécdota que me pasd... Silas anécdotas no pasan,
hombre...”

La cita indirecta

Sila cita es indirecta, es decir, no se reproducen las palabras
exactas que dice el texto citado o que dijo la persona entrevista-
da, sino se cuenta lo que dijo, no se escribe entre comillas.

Nuestro entrevistado dijo que ya estaba harto de que le
preguntaran siempre lo mismo y que la pregunta que Memos
le gustaba era la de la wiltima anécdota que le habta pasado,

puesto que las anécdotas no pasan.

El anacoluto periodistico

muy frecuente en jos diarios

Pero debe evitarse el anacoluto,
rdancia para metera

Noticiosos, que consiste en alterar la conco
la brava una frase textual en la narracion.

iio que = me
Nuestro entrevistado dijo que “ya estey harto de que
pregunten siempre lo mismo ...

113



Pese que en este Uitieno caso se violan las concordancies de
persona y tiempo. El pérrafo comienza en tercera persons dd
singular (Nuestro entrevistado, es decir, ) y en pretérito (dijo)
y continua en primera persona del singular (ya estoy, es decir,
)4 estoy) y en presenie (estoy). Este es e error llamado anacok-
10, tan feo como su mismo nombre.

Se puede induir dentro de una cita indirects una frase tex-

tual especialmente significativa entre comillas y sin los dos pun-
ws.

Nuestro emtrevistado dijo que estaba harto de que le
preguntaran siempre lo mismo y que la pregunta que menos

ke gustaba er la de la ultima anécdota que le habia pasado.
“Las anécdotas no pasan, kombre”.

Los puntos suspensivos en las citas

Y y8 que estamos hablando de citas, aprovecho la oportuni-
dad pers recordarie que cuando un testo ae transcribe s6io par-

Clalmente, se wesn los . .
i R 108 pusntos suspensivos para indicar que

n6 una parte de la cita. $i se elimina la parte inicial, la cits
EMPIcEa cON Puntos suspensivos.

10 estdn obligadas o presentar declaracion de renta”.

$i o¢ elimi
| he \a parie final, 1a citg termina con puntod
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“Las personas con ingresos brutos menores a ciento
cincuenta millones (...) no estdn obligadas a presentar

declaracién de renta”.

No sobra decir que los puntos suspensivos son tres. De he-
cho, los puntos suspensivos se llaman también tres puntos. No
caiga usted en el error de algunos entusiastas escribientes que,
cuando de poner pumosmspasivossemluhnmah
tecla del punto hasta que ya no pueden mis. En general.Jos pun-
tmmspcmivosseusanponhu:liwqueﬁonosediiom-
pleto. Muchas veces equivale a la palabra efcésera.

Los dos puntos en enumeraciones
Los dos puntos se usan también para anunciar enumeracio-
nes.
Deben traer los sigusentes instrumentos: un resaitador
Ao carta, una escuadm,

amarillo, diez hojas de papel tamea
un corrector liquido y una pluma estilogrifica alemans.

Para cerrar enumeraciones, como en un discurso.

Lealtad, laboriosidad, respeto y un ws‘npmmiw real con la
paz: esos son los requisitos pars trabajar en nuesira

campaia.

| ca, los si-
Ydespuésdcerpreﬂimcomo‘w"‘w st
Buientes, por ejemplo...

-ﬂt.‘l““*
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+ La preposicidn ex se usa antepuesta a nombres de
dignidades o cargos para indicar que la persona de quien
se habla los tuvo y ya no los tiene. Verbigracia: El ex
Presidente de la Repuiblica de Colombia Belisario
Betancur escribid el ensayo mds licido del afio sobre el

dialecto antioquerio y su influencia en la zona de
colonizacidn paisa.

Los artistas barrocos surgieron en la época de desarrollo
de la Reforma y la Contrarreforma y se caracterizan por
la desmesura. Entre los mds conocidos estdn los

sigutentes: Cervantes, Quevedo, Géngora, Lope de Vega,
Miguel Angel, Veldzquez, Rembrant.

El ciudadano a quien le sean violados sus derechos
fundamentales y no encuentre solucién a su problema en
los trdmites legales regulares para que le sean respetados
puede acudir a la accién de tutela. Por ejemplo: si usted
es expulsado de su empresa por ser hincha del Santa Fe...

El abuso delos dos puntos

Le recomi
Mudmscomlendo, finalmente, que no abuse de los dos puntos.

veces se usan ; _
plemento di;ese Innecesariamente entre el verbo y el com-
- Pepe Buendia le dijo: que estaba sorprendido

e

con el 90, 0 despugs 4

. € pre 0Sici 0
Por: Pepe Buendiq, k¢ mus frsc ;‘Clén, el artfculo fue redactad

tor en pericdicos y revisrs - ¢ o1 14 identificacién del
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Es redundante y, por tanto, erréneo, escribir preposicion y

dos puntos. En los siguientes ejemplos sobran los dos puntos.

Se puede usar para: mejorar la autoestima, superar la
depresion y rejuvenecer la piel

+  Debe presentarse en: la oficina de Recursos Humanos, la
Gerencia de Mercadeo y el Laboratorio Médico.

Otras recomendaciones sobre
los signos de puntuacién

Los signos de interrogacién y de admiracién se deben escri-
bir siempre dobles, es decir, el invertido al comienzo de la ora-
cién interrogativa o admirativa, y el de cierre, al final.

* ¢Nosencontramos en la Puerta de Alcald?

* Estoy feliz, mi hermano!

La barra se usa para abreviaturas, como y/o. Esta abreviatu-
ra hizo su entrada triunfal al espaiiol en la Ortografia de la len-
gua espariola, 1999, de la Real Academia. No olvide que en espa-

fol este signo se llama barra.

Debe presentar su documento de identidad y/o el pasaporte.

El apéstrofo solamente se usa en espafiol para infiicar que
una palabra no se escribié completa. jAh! Y no lo olvide: no se
llama apéstrofe, sino ap6strofo.

Eso s{ pa’ qué, su persona. As{ son las cosas pu'aqul.

117
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Nunca se debe usar el apéstrofo para indicar plural, comg
en ONG?, que supuestamente serfa Organizaciones No Guber-
namentales. Las siglas no tienen plural: una ONG, varias ONG,
En inglés, el apéstrofo indica posesivo: John's paper es el papel
de Juan,y no indica plural, los Juanes.

El guion menor une dos sustantivos, Garcfa-Pefia, o dos ad-
jetivos, drabe-israelf, para indicar colaboracién u oposicién, pero
nunca preposicion y sustantivo, como ex-Gerernte, pro-templo,
so-pena, ad-hoc, que se deben escribir ex Gerente, pro templo, so
pena, ad hoc. Las preposiciones van siempre separadas y sin
guion. Tampoco se debe usar guion para unir prefijos o elemen-
tos compositivos, como en Vice-Presidente, Vice-Rector, Sub-

Director, sub-total, que se deben escribir, Vicepresidente,
Vicerrector, Subdirector, subtotal.

Cuando se parte una palabra al final de renglén, debe escri-
birse el guion al final del renglon. No se puede escribir el guion
debajo de la dltima letra, ni dejar sin guion la palabra partida.
Las palabras se pueden partir por sflabas completas (superin-

‘_eﬂde.ﬂda-'») © por elementos compositivos facilmente
identificables (super-intendencias).
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Resumen

¢ Los dos puntos se usan también para citas
textuales, para anunciar enumeraciones, para
cerrar enumeraciones y después de
expresiones como a saber, verbigracia, los
siguientes, por ejemplo...

4 Lacitatextuai directa se escribe entre comillas.

¢ Los puntos suspensivos, que son solo tres,
se usan para indicar exclusiones en las citas
textuales y muchas veces equivale a etcétera.

¢ Los signos interrogativos y admirativos son
dobles: el de apertura y el de cierre.

% Elapdstrofo indica que una palabra se escribe

incompleta.

—













Pronombres dtonos

En la redaccién del texto es muy frecuente la aparicion de
los pronombres 4tonos, y demasiado frecuente ja anarquia con
que se usan. Como complemento de las instrucciones sobre la
contruccién de la oracion determinativa, le ofrezco aqui expli-
caciones que le serdn muy utiles para el uso acertado de cada

uno de estos pronombres.

Lo, la, le, los, las y les

Los pronombres lo, la, los, las reemplazan el complemer.lto
directo, Si para el caso de Ia oracion Pedro Diaz entregd un In-
forme al Gerente, ya le he hablado del informe: puedo rcemP"a'
zar el complemento directo (el informe) POT el Pronombre :.’
que corresponde a la palabra informe por ser de género m;s; v
lino y de nimero singular. La oracion queda. entonces. ;e y
Diaz lo entregd al Gerente- Si la oracion €s pedro Diaz entreg

ara reempla-
una carta confidencial al Gerente €l pronombre P

: : la, Pedro Ditaz la
zar carta conﬁdencial, femenino singular, €8 &%
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entregd al Gerente. Si lo entregado son cuatro portafolios, mas.
culino plural, el pronombre es los, Pedro Diuz los entregd al Ge-
rente. Si lo entregado son dieciséis mdquinas de escribir, femeni-
no plural,el pronombre es las, Pedro Diaz las entregd al Gerente.

Hasta aqui, todo perfecto. El problema viene cuando el com-
plemento directo es persona. Si la oracidn es El Gerente de
Suramericana llamé a usted, ese a usted es el complemento di-
recto. Por lo tanto, la oracién correspondiente es El Gerente de
Suramericana lo llamd, si el usted al que se lo dice es hombre,y
El Gerente de Suramericana la llamd, si es mujer. La aclaracién
es pertinente, porque se suele usar aquf equivocadamente el pro-
nombre le, El Gerente de Suramericana le llamd, como férmula

de supuesta elegancia y cortesfa, cuando es un disparate
sintdctico.

¢Y paraqué se usa le,entonces? Le y les sirven para reempla-
zar el complemento indirecto. En la oracién El Gerente de Bebi-
das & Bebidas S.A. envié ung muestra de su nueva gaseosa al
doctor Betancur, el complemento indirecto es al doctor Betancur.
En este caso,si el contexto lo permite, porque ya se ha hablado
del doctor Betancur, el pronombye Je reemplaza el complemen-

to indirecto, El Gerente de Bebidas & Bebidas S.A. le envié una
muestra de su nuevq gaseosq

que no se ha hablado aqn 4
puede anticipar el comple
cion mis fluida y sonora,

Y siel contexto no lo permite, por-
el doctor Betancur, el pronombre le
Mento indirecto, lo que hace la ora-
El Gerente de Bebidas o Bebidas S.A-
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cuando el complemento indirecto es plural es el mds frecuente
de los errores sintdcticos. Si la oracion es El Presidente pidié a
los ciudadanos paciencia y trabajo, el complemento indirecto es
a los ciudadanos, plural, lo que exige que el pronombre que lo
anticipe o reemplace sea también plural, les: El Presidente les
pidié a los ciudadanos paciencia y trabajo o El Presidente les pi-
did paciencia y trabajo.

Tengo una gran cantidad de recortes de prensa, con avisos
publicitarios, titulares noticiosos y textos en los que se escribe
erréneamente le en vez de les. Le transcribo algunos, resaltando
complemento indirecto y pronombre, para que usted advierta
claramente la falta de concordancia.

* Microsoft le pidic a los congresistas mesura en sus

apreciaciones
*  Condimentos El Rey le pone sabor a sus comidas
* Vengo a decirle adiés a los muchachos

*  Alcalde quiere quitarle acceso vehicular a los
conductores

Y hasta una conocida cancién de Joan Manuel Serrat.

iré tras una nube pa’ serle fiel

a los rios, los montes, el sol y el mar.
' 1ombre
En todos estos casos, la versién correcta exige el pror

les.

ue-

Como puede verlo en los ejemp los, estos 22?;1$IZ;§0...,
den ir antes del verbo (procliticos), o recuerdaenﬂe’o 'd[gala...
0 después del verbo (encliticos), recuérdelis ’
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Los complementos esenciales anticipados

Cuando se anticipan directo e indirecto, el asunto es m4s
complejo, pues en vez de le y les se usa se, que tiene la caracterfs-
tica de ser igual para singular y para plural. Jacinta dio juguetes
a Luis puede tener las siguientes versiones: Jacinta le dio jugue-
tes, donde el pronombre le reemplaza el complemento indirecto
a Luis; Jacinta le dio juguetes a Luis,donde el pronombre le anti-
cipa el complemento indirecto a Luis; Jacinta se los dio, donde
el pronombre los reemplaza el complemento directo juguetes y
el pronombre se reemplaza el complemento indirecto a Luis.

El problema viene cuando el complemento directo es singu-
lar y el indirecto, plural. Tome la oracién Pacheco presentard el
concurso a ustedes, donde el complemento directo es el concur-
so,masculino singular, y el complemento indirecto es a ustedes,
plural. Las versiones vilidas de esta oracién con pronombres
son: Pacheco lo presentard a ustedes (lo reemplaza el directo el
concurso), Pacheco les presentard el concurso (les reemplaza el
indirecto a ustedes) y, jatenci6n a este tltimo!, Pacheco se lo pre-
sentard (se reemplaza el indirecto g ustedes y lo reemplaza el di-
recto el concurso). En esta Gltima versién es comiin el error
Pacheco se los presentard, como si fueran varios concursos, pues
al querer pasar al plural el pronombre se y no existir tal plural,

se comete el error de pasar al plural e otro pronombre (lo), queé
no tiene nada que ver.

La cancién de Roberto Carlos Mis amores es un buen ejem-
plo de este error.

No me pregunten cudl hq siq,
No se los voy a decir

No se los quiero deciy

mejor
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Si en el primer verso dice cudl, singular, y no cudles, plural,
no debe decir luego los, plural, pues claramente es lo, singular.
;Cudl hasido mi mejor amor? No voy a decir cudl, es decir,no lo

voy a decir, no se lo voy a decir.

También se dan, pero menos, errores por el usode la y loen
vez de le, como en esta cancién de Cecilia, cantante espafiola.

Quién la escribfa versos, dime quién era
Quién la mandaba flores por Primavera
Quién cada nueve de noviembre,

Como siempre sin tarjeta,

La mandaba un ramito de violetas.

Bellisima cancién. A mi también me enternece. Sin embar-
80:cada la que le resalto en los versos debe ser le, pues anticipa
el complemento indirecto a ella. Entonces, segtn lo dicho en
®ste paréntesis, lo, la, los, las reemplazan complemento directo;
le, les, se reemplazan o anticipan complemento indirecto.






Anexo

La preposicion y el de que

Para a
Preposicioxc1laal:3.:‘r T]go. m-és el temﬁ de los complementos
este Anexo algun); a Olwsu?nal aparicion del de que, le doy en
apartado dedica ; ac aracnone.s adicionales a lo ya dicho en el
intransitivo (ver oala .ora?cnén determinativa con verbo
pg. 16 y siguientes).

Laj .
mportancia seméntica de la preposicion

M .
e decfa alguien que la preposicion es una palabra tan in-
y no pasa nada. Mds aun, qué

signi
laf”lficante que se puede quitar

r ici :
preposiciones tienden a desaparecer.

iAténgase y no corra! Si usted elimina la preposicion, deja
asos cambia el significado de su

tCOJa la oracién y en muchos ¢
exto. Asf que, jmucho ojo!, no deje de escribir la preposicién y
icion.

No cre;
O crea esos cuentos sobre su desapar
os en los que el texto con pre-

Vea a continuacion algunos ¢
preposicion tiene otro.

Posicién tiene un signiﬁcado y §in
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1. a) Patricia Reina debe estar en la Oficina de Impuestos,

b) Patricia Reina debe de estar en la Oficina de
Impuestos.

En el caso (a) estoy usando el verbo transitivo debe, que in-
dica obligacién. No lleva preposicién (debe de) porque lo que
sigue a un verbo transitivo es un qué: en este caso, ;qué debe?,
como cuando usted pregunta qué debo hacer, es decir, cudl es mi
obligacidn en este momento. Aquf estoy hablando como jefe de
Patricia Reina (no deja de ser una satisfaccion ser jefe de una
patricia y,ademds, reina...). S6lo como su jefe puedo decirle debe
estar en..., 0 sea, su obligacion es... En el caso (b) estoy hablando
como un advenedizo que aventura una posibilidad. El verbo debe
de, que es la sexta acepcion de deber en el DRAE 1992, es
intransitivo, puesto que tiene preposici6n, concretamente la
preposicién de.y significa que es posible que Patricia Reina est¢
en la Oficina de Impuestos, no que su obligacién sea estar all4.

Son dos ideas distintas, porque la ausencia o presencia dela
Prcpos_n?lén cambia el cardcter del verbo (transitivo 0
Intransitivo) y, de paso, cambia ¢| significado del texto.

Le doy otros ejempios similares,

ignificado
entre paréntesis. con alusién al signi

2 a) Losdioses deben estqy locos (es sy obligacién).

b) Los dioses deben de estar locos (parece que lo estdn).

3. a) Debe traer su docume
nto de ; : .
cuando venga a firmqy of c: identificacidn personal

qua non), ntrato (es requisito sine
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b) Debe de traer su documento de identificacién cuando
venga a firmar el contrato (quiz4 traiga su
documento cuando venga a firmar, pero no es
requisito para el procedimiento).

Proceso similar se da con otros verbos.

4. a) Habla de un idioma desconocido (el sujeto tiene unas
historias fantdsticas sobre gente que habla un
idioma que nadie conoce. De pronto son

marcianos).
b) Habla un idioma desconocido (el sujeto es el
marciano).

En el DRAE 92 puede usted ver las diversas acepciones (sig-
nificados) del verbo hablar. Estd clasificado como Ve bo
expresarse en un idio-
6n) y 18 (decir co-
de alguien: hablo
demds acepcio-
hablaban sobre

hablan hasta

intransitivo, excepto en sus acepciones 17 (
ma: habla francés, habla tagalo, sin preposici
sas especialmente buenas o malas de algoo
maravillas, hablo pestes, sin preposicion). Las
Nes exigen la preposicion de verbo intransitivo:
San Bernardo del Viento, hablarfan de los dtomos,
por los codos, va a hablar por su poderdante..

5. a) Seacordd de firmar el contrato (s€ le habia

olvidado). .
: octiva llegd
b) Se acordd firmar el contrufo (la Junta Direct

a ese acuerdo).
! w,,mua.

6. a) Se acordd de que habd queﬁ"”l" :;ltmto.
b) Se acordd que habla quef rmar &
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Estas dos tltimas son otra versién del 5, con un problema

nuevo. En este caso (6 a) aparece la frase de que a la que tanta

reticencia hay entre escribientes de todos los niveles. La oracién
6 a es correctisima.

Muchas personas le quitardn el de, con el socorrido argu-
mento de que no se puede decir de que (jen el colegio me dije-
ron que nunca escribiera de que!) Y lo que hardn es cambiar el

significado. En el 6 a, se le habia olvidado al sujeto; en el 6 b,a
esa conclusion llegé la Junta Directiva.

Tenemos, pues, que abrir aquf un apartado para aclarar el

problema de la frase de que, hoy por hoy uno de los mayores
dolores de cabeza de hablantes y escribientes del espafiol.

Dequeismo y dequefobia

Como todo lo que en Gramitica tiene nombre terminado
en -ismo, el dequefsmo es un error. El error consiste en el mal
uso de la frase de que. ;Ojo! No es el uso. Es el mal uso. Tampoco
es el abuso, en el sentido de usarlo muchas veces en el mismo
texto. No. Es el mal uso. Un libro de quinientas pdginas puede
tener un solo de que, al paso que otro de veinticinco paginas
puede tener cincuenta de ques. No por ello hay dequefsmo en el
segundo. Es posible que los cincuenta de ques del librito sean

todos correctos? y que el tinico de que del librote sea incorrecto,
con lo cual el libro que cae en el de

. quefsmo es el que tiene un
solo de que en quinientas péginas, 1

La dequefobia es el error contrari
. L 101 NO usar la frase de qué
cuando se debe. Fobia es'miedo’ O‘aversién’, de donded ‘L'a
serd ‘miedo o aversién al de que’, equefo
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Vamos a reducir el problema a cinco situaciones concretas y
habituales. Las cuatro primeras, con de que correcto y laltima
con de que incorrecto. En las cuatro primeras, cada vez que us-
ted quite el de estard cayendo en la dequefobia, En la dltima, cada
vez que escriba el de, estard cayendo en el dequefstno.

De que correcto después de sustantivo

Una primera situacion habitual consiste en que el de que vaya
después de sustantivo. Sucede en frases del siguiente corte:

* ..apesar de que no pagaron a tiempo...
* ..laesperanza de que regrese...
* ..laincertidumbre de que vuelva...

* ...conel fin de que se inscriba...

En estos casos el de que va después de los sustantivos pesar,
esperanza, incertidumbre y fin. Las cuatro frases son con"reftas
La dequefobia consiste en escribirlas sin de,lo que da los siguien-
tes disparates, por lo demds, muy frecuentes:

* .apesar que no pagaron a tiempo...
* ..laesperanza que regrese...
* ..da incertidumbre que vuelva...

* ...con el fin que se inscriba..

i texto.
Bueno, habria que considerar el con

No es lo mismo
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Nos querfa convencer con el argumento de que estudié en
Harvard.

que

Nos queria convencer con el argumento que estudid en
Harvard.

En el primer caso (con de que), un petulante administrador
de empresas cree tener la razén por el hecho de que mientras
nosotros estudiamos en pinches universidades locales, €] estu-
di6 en la prestigiosisima y nunca bien ponderada Universidad
de Harvard. En el segundo, el hombre nos propone un argu-
mento que estudié en Harvard, con preferencia a otros que €s-
tudio en la Sorbona, en la Complutense y en la Nacional, por-

que, sin duda, este argumento estudiado en Harvard es mejor
que los otros.

No eslo mismo
Esta es la blusa de que te hablé
que

Esta es la blusa que te habls.

En el primer caso, le estoy diciendo a Maria Eugenia que esa
blusa que estd en la vitrina del Corte Inglés es la blusa de que le

habl6 su primo Rigoberto. En e segundo, la blusa habla, como
en una pelicula de Steven Spielberg.

No es lo mismo

No nos llegé la noticia de que se comieron los perros
que
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No nos llegd la noticia que se comieron los perros.

En el primer caso, no sabemos si los perros calientes, con
cebolla cabezona, papa picada y salsa de piia, que enviamos para
la pifiata, fueron del gusto de los comensales y, por eso, no sabe-
mos si se los comieron y nos los van a pagar. En el segundo, un
periodista nos envid una noticia con su mensajero y, cuando el
muchacho iba a llegar a nuestra oficina, fue atacado por unos
perros calientes, furiosos, temibles, que cogieron entre sus man-
dibulas la noticia, la destrozaron a dentellada limpia y se la co-

mieron,

A continuacién, un de que del Premio Nobel de Literatura
1982, Gabriel Garcfa Mdrquez, uno de los escritores mds respe-
tuosos de las normas gramaticales (el de que es correcto, por-
que va después del sustantivo temor).

La tierra era tan escasa, que las madres andaban siempre

con el temor de que el viento se llevara a los nifios, y a los
pocos muertos que les iban causando los afios tenfan que

tirarlos en los acantilados.
(El ahogado mds hermoso del mundo, 1968, Gabriel Garcfa
Marquez, Voluntad, 1995).

. 4 i ono
¢Ve usted cémo el asunto no es escribir de que siempre

o igni of
escribirlo nunca, sino sobre todo tener claroel significad

De que correcto después de antes, luegoy después
pués pueden ir se-

Los : : tes, luego y des :
adverbios de tiempo an eg -os admiten quitar

Buidos de la frase de que.Aunque los gramatl
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el de en estas frases, no constituye error dejarlo. Por lo tanto,
aquf tampoco hay dequeismo:

+ ...cdmprelo antes de que se agote...
« ...inscribase después de que pague...

« ...lo conoct luego de que se gradud...

De que correcto después de verbo intransitivo

Ya sabe usted que al verbo intransitivo lo sigue el comple-
mento preposicional, que se llama as{ porque empieza con pre-
posicion. Pues bien, una de las preposiciones es de. Y, si estd cla-
ro que quitar la preposicién es un error que puede llevar a una

interpretacién equivocada del texto, sea usted consecuente y no
vaya a quitar el de en estos casos.

Estoy convencido de que ella es la mujer de mi vida...

¢Vaa quitar el de en esta oracién? Entonces, higalo también
en la siguiente: Estoy convencido de su lealtad. ;En esta no? Pues,
entonces, no lo haga en la anterior. En ambos casos el verbo es
el mismo, estoy convencido. E] verbo es intransitivo y requiere
complemento preposicional. Pretender que el complemento

E\reposacnonal NO tenga preposicién es como pretender que los
uevo '
§ pericos no tengan huevo. ;No se puede!

Hablaron de que ¢} tercer milenio no hq empezado...

Hablaron de un nyey, enfoque del problema

No puede quitar de en ni
ambas se requiere por el carict as dos oraciones. En

er intransitivo del verbo. En al-
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gunos casos, si quita el de, el significado se altera. Observe que
a0 es lo mismo hablaron de los Pérez que hablaron los Pérez.

. Tratemnos de que se porte mejor.
+ Tratemos de ganarnos su confianza.
» Estarian seguros de que su propdsito era licito.

+ Estarfan seguros de las consecuencias.

Se suele aconsejar que, en estos casos, el hablante use el ver-
bo en interrogativo para advertir la necesidad del de. Si en la
pregunta va el de, en la respuesta debe ir también:

¢De qué estds seguro?
Estoy seguro de que me ama.

Asi se puede evitar la dequefobia.

De que correcto después de verbo transitivo

Hay casos en los que el complemento estd anticipado conun

Pronombre dtono, como e, te, 1os, lo, la...: me convencieron, ’:‘-’
' - : ' i
Persuadieron... significan convencieron a m, persuadieron c; t,
. - 3~ s e-
donde a mf, a ti son complementos directos anticipados, e

cir, ya dichos, con los pronombres dtonos procliticos me, te...
Anticipado ya el complemento directc?, lo que snlgue PU:;‘:?
Ser un complemento de materia, que comienza con. a przp y
Cion de: me convencieron de subir a bordo, te pers?adxeron de ir
la Luna. En esa linea, el complemento de materid ;I)uedz ;ré lcc;x:
un de que: Me convencieron de que fella era mc}:s v:r(l?: tlia ‘ es;os
Persuadieron de que estudiar era mejor que no hacer:o.
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casos tenemos la frase de que después de verbo transitivo cop
complemento directo anticipado. Son de ques correctos.

De que incorrecto después de verbo transitivo

Con excepcion de los casos contemplados anteriormente,
después de un verbo transitivo no puede haber un de que. ;Por
qué? Porque, como usted ya sabe, después de un verbo transitivo
va el complemento directo, que responde a la pregunta qué.Y a
la pregunta qué no se puede responder de que, sino que. Por ejem-
plo, el verbo dijo es transitivo. ;Qué dijo? (No sde qué dijo?).

Aqui estd el problema del dequefsmo. Este error se comete
cuando se agrega la preposicién de a verbos que por ser
transitivos no deben llevarla. Lo invito a analizar el siguiente
ejemplo de dequeismo, con uno de los verbos con que mas fre-
cuentemente se presenta el problema, el verbo decir.

Me dijo de que estaba poniendo mucho pereque.

) El verbo dijo es transitivo. Usted nunca pregunta sde qué te
dl-J.O?, para responder Me dijo de que... Usted pregunta ;qué te
dijo?, para responder Me dijo que...Y como no es solamente 12

mﬂem?n dijo, sino todo e] verbo decir, téngalo en cuenta para
cualquier otra oracién con e mismo verbo
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«  El Presidente habia dicho que bajarfa la inflacion

(correcto)

A continuacioén le doy ejemplos con otros verbos con los que
también se presenta el dequefsmo. En todos los casos basta que
quite la preposicion de que sigue al verbo principal para que el

texto quede correcto.

*  Pensaba de que era mejor ir a Ibarra (error, dequefsmo,
sobra de)

* Habfa pensado de que era su mejor amiga (error)
*  Querfa de que me prestara unos ddlares (error)
* Hubiese querido de que fuera una sorpresa (error)

* Sospecho de que fue ella (error)
*  Creo de que es un diablillo (error)

*  Lerogué de que me creyera (error)

Aclarado este punto, jcree usted que en el mundo hay mds
dequefsmo o mis dequefobia?... En un primer momento el
dequefsimo alarmé a gramdticos y profesores, pero cuando ]sur-
tieron efecto las campaiias antidequefstas que unosy otrosdafl-
zaron, el péndulo se fue para el extremo opuesto y s€ pro tUJO

: ' as,
una dequefobia dificil de erradicar. Hoy se ven ]lbl:OS, revis
16di visos publicitarios y demds
periddicos, memorandos, cartas, a

vehiculos de comunicacién escrita absolutamente dequefébicos.
rio ideal en el que no se us¢ de que

Ha | equilib : '
Y que procurar €l €q do se deba, sin resistencia de quien

cuando sea erréneoy sf cuan
lo escribe ni de quien lo lee.
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Terminologia

S .
ubstantivo o sustantivo o nombre

Esla '
palabra que sirve para identificar una cosa. Responde a

las nta
pregu squé
guntas ;qué es esto? o ;cémo se llama?

{Qué esesto? C
noticia, relacig ? Casa, mesa, computador, libro, cruasdn, oficina,
) ’
Pedro. Rop dn, concepto, cardcter, banco... ;C6émo se llama?
) 1ro . . '
Lleras, Banco Central Hipotecario, ‘Babieca’

Supermd 1
permdn, boligrafo, mogolla, champu...

Lo -
ber, m;S:;j:;gg S iji.ten articulo. La casa, el cruasdn, un de-
Curiosidades. i u :;lt, Zs cclitsquetes, las Rodriguez, unos pesitos, unas
agréguele artioulo t; ’ uda d.e que una pal.abra sea sustantivo,
nolo s, Un vie un- : 0 aflmlte, es sustantivo. Si no lo adr'nit.e,
N traerdin. ni le:maa raerdn, unos Ien.mmente, el pldtano. Nivio,
mente son sustantivos. Pldtano st
en principio no sof
cente es adjetivo, cuer-
mos tiempos se con-

Ah i
Sustan?-ra bien, muchas palabras que
podo ivos, pueden sustantivarse. Asi, do
ente, personal docente, pero enlos ulti
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virtié en sustantivo (sin dejar de ser adjetivo), el docente, un
docente. Observe los dos ejemplos que siguen. En el primero la
palabra docente es adjetivo y en el segundo, sustantivo

a) Debemos contar con un equipo docente joven e idéneo.

b) Eldocente no entregd las calificaciones a tiempo,

Los pronombres

Los pronombres reemplazan el sustantivo. Yo, ti, ¢l, noso-
tros, vosotros, ellos y todos los demds pronombres cumplenenla
oracion el mismo oficio que el sustantivo, puesto que lo reem-
plazan. En la oracién El trajo un suéter a ella, las palabras él y
ella (pronombres) cumplen la misma funcién que las palabras

Fernando y Maria (sustantivos) en la oracién Fernando trajo un
suéter a Maria.

Asi que no se complique la vida. Los pronombres son
sustantivos.

Adjetivo
Adjetivo modifica sustantivo,

Observe c6mo el sustantivo disquete va a ser modificado
por diversas palabras,

todas ellas adjetivos:
..disquete...

el disquete..,
.- nuestro disquete, .

...mi disquete...
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..su disquete estdndar...

..nuestro nuevo disquete azul turqui...

Las palabras el, nuestro, mi, su, estdndar, nuestro, nuevo, azul
y turqui de estas frases son adjetivos. Estdn modificando el sus-

tantivo disquete.

Unos adjetivos determinan (el, la, nuestro, su...), otros califi-
can (puntiagudo, fucsia, otoiial, linda, intensivo...).

Los articulos

Los articulos (el, lu, los, lus, un, una, wnos, unas) son adjetivos.

Adjetivos y sustantivos constituyen, pues, una misma fami-
lia. Con ellos se arman frases: el taburete habano, un buen resul-
tado operacional, mis mejores amigos, su cordial comunicacion...,
que pueden servir para construir oraciones, una vez se les agre-

guen los verbos necesarios.

Verbo
Verbo indica accién, pasién o movimiento.

El verbo es esencial para expresar una idea, L
hay verbo no hay oracidn (que és la expresién de una 1dea).

oy P .
Normalmente los verbos se identifican en n.)ﬁmtwo .( amar,
optimizar, computadorizar, alunizar. o)
verbo, que obviamente €5 un

la oracién, que tiene qué
tendere-

tanto que Si no

temer, partir, estandarizar,
pero una cosa es el nombre del
sustantivo, y otra el verbo como tal en : e
estar conjugado para que cumpla su f'uncnén p;op :
mos, enviamos, subid, sucederfa, cambie, destruyo.
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Pero en el colegio me dijeron... No se preocupe. Cada verbg
tiene decenas de formas distintas, y serfa muy engorroso decir,
por ejemplo, el verbo amo, amas, amd, ama, amemos, amdis,
aman, amé, amaste... y asf hasta completar veinticinco o m4s
palabras. Entonces, uno dice el verbo amar.Y ya. Pero, cuando
vaya usted a redactar una carta de amor, no puede decir yo amar
a usted, sino yo la amo... la amé... la amaré... la amarta..., se-
gun quiera expresar una u otra idea. Es decir, usted tiene nece-
sariamente que conjugar el verbo para que este cumpla su fun-

cion, que es la de expresar accién (resolvimos), pasion (fue
analizado) o movimiento (viajaron).

Para aclarar de una vez por todas el asunto, le recuerdo que
hay cuatro formas verbales que no cumplen funcién de verbo
en la oracion: el infinitivo, que es sustantivo (amar, perder, soli-
citar... Ejemplo: el cantar de los pdjaros entretiene mi descanso
bucdlico); el participio presente o activo, que es sustantivo (ge-
rente, adolescente, cantante, presidente...); el participio pasado 0
Pasivo,que es adjetivo (amado, perdido, solicitado... Ejemplos: el
ser amado..., un negocio perdido..., nuestro solicitado ron blan-

co...) y el gerundio, que es adverbio de modo (subiendo, usando,

ampliando... Ejemplo: ;Cg e o es-
caleral). ¢L0mo lleg6 arriba? ;Subiendo por
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damos a nuestros colaboradores), cuando el complemento directo
es persona. Los intransitivos deben llevar preposicién: Habla-
ron de su cansancio. Hablaron de que estaban cansados (no es
licito quitar la preposicién de, por ser verbo intransitivo).

Hay verbos personales (los que tienen sujeto: Juan trabaja)
y verbos impersonales (los que no tienen sujeto: Se informa que

mariana no hay servicio).

Hay verbos pronominales (los que se conjugan con los pro-

, o ac ?
nombres dtonos, e, te, se nos.... me desayuné, Jleac ordaste? Y
verbos que no requieren esos pronombres: lef la Biblia (no me

lef la Biblia), s ya almorzaste? (no jya te almorzaste?).

Hay verbos defectivos: los que no se pueden conjugar en to-

: i dir
das las personas de todos los tiempos. Por ejemplo, de a{gcﬁ' .
17 e!5|
no existen agredo, agredes, agrede, pero si agredimos, agredis

agredieron.

Adverbio

Adverbio modifica verbo.

je
El adverbio es al verbo lo que el :j)v v
Observe cémo en las siguientes frases

bo trabajé,

tivo es al sustantivo.
odificando el ver-

...trabajé...

..ayer trabajé...
& mucho-.-
estialmeﬂte. .

tdﬂw aquf...

..ayer trabaj
...hoy trabajé b

...nunca trabajé
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Las palabras ayer, mucho, hoy, bestialmente, nunca, tanto y
aquf de estas frases son adverbios. Modifican el verbo trabajé.

Verbo y adverbio constituyen la otra familia esencial de la
oracién. Una oracién se puede construir con sustantivo y adje-
tivo més verbo y adverbio: La aeronave ya llegd. La (adjetivo)
aeronave (sustantivo) ya (adverbio) llegd (verbo).

Preposicion

La preposici6n une y relaciona seménticamente (da signiﬁ-
cado) a sustantivos, adjetivos, verbos y adverbios. Son prepost-
ciones, entre otras, a, ante, aun, bajo, cabe, como, con, contra, de,
desde, durante, en, entre, extra, hacia, hasta, in, incluso, median-
te, para, por, pro, segun, sin, so, sobre, tras.

Basta que usted cambie la preposicién para que inmediata-
mente cambie el significado:

El portafolio de servicios estd sobre la gaveta.
El portafolio de servicios estd en la gaveta.
El portafolio de servicios estd bajo la gaveta.
El portafolio de servicios estd entre la gaveta.

El portafolio de servicios estd contra la gaveta.

Prefijo y sufijo

El prefijo no es una palabra, sino un elemento que se une 2
unbsustantwo © a un adjetivo para formar una nueva palabra.
S - * - = - * -

us-, vice-, super-... son prefijos en subdirector, vicerrector, su-
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perintendente... A su vez, -niente, -isimo, -azo... SN sufijos en

frecuentemente, buenf{sino, tramacazo.

Conjuncién

La conjuncién une. Son conjunciones y, e, tii, que, aunque,
porque, o, ... También hay frases conjuntivas, o conectores, como
sin embargo, asf misnio, por lo tanto...

También aquf el significado cambia, segun cambie la con-
juncion:

Llame a IBM y el BCH

Llame a IBM o0 al BCH

No asistid, aunque salid temprano.

No asistid, porque llegd temprano.

La conjuncién o se cambia por u antes de palabras que em-
Piezan con o: Carlos u Octavio, en vez de Carlos 0 Octavio.

Y se tilda cuando est4 al lado de un caracter ardbigo (30 6
40,30 6 mds), para que no se confunda con el cero.

La y se cambia por e cuando la palabra que sigue empieza
POr i o hi: Camilo e Isabel, sefiora e hijo, pero no cuando esa i

'i“‘dal es comienzo de diptongo: agua y hielo, atmdsfera y
Wnosfera, diptongo y hiato.

Interjeccign

Lainteriarc.;
Interjeccién es una exclamacién que puede tener autono-

mia to .
discurtal O puede estar al comienzo, al final o en medio de un
50,

14/
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Si usted redacta memorandos, cartas comerciales, informes
de empresa no tendrd necesidad de usar interjecciones, como
oh, ah, uy, bah, zaz, recércholis, diantres... Si redacta cuentos,
novelas o poemas, seguramente necesitard interjecciones:

jOh, Seiior, dame paciencia!

...iba el balén rodando calle abajo, cuando ;zaz!, paso una
tractomula y lo dejé como una oblea recién hecha.

... se 0yd el golpe seco seguido de un triste ;ay, mamita!

Estos son, como quien dice, los ingredientes del coctel. Hay
que combinarlos con maestria para que queden en su punto.
Las frases se forman con la unién correcta de sustantivos y ad-
jetivos, por una parte, y verbos y adverbios, por otra.Y las ora-
ciones y los parrafos, con la unién correcta de esas frases,conla
ayuda de algunas preposiciones y conjunciones.

Frase

Frase es un conjunto de palabras. En el siguiente ejemplo hay
tres frases. Solo la segunda tiene sentido completo. La primera
(Sin embargo) y la Gltima (con la ayuda de un ingeniero de la

Universidad de los Andes) sé6lo tienen sentido si permanecen
unidas a la segunda.

...Sin embargo, habian estado resolviendo el problema de los
computadores, con la ayuda de un ingeniero de |5
Universidad de los Andes.

El término frase es, entonces, muy amplio en gy significado.
Aunque hay frases con sentido completo (;Quieres ir g cine?. Me
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gustarfa verte mafnana, Ya estd listo el informe), hay multitud de
frases sin sentido completo (sin embargo, marniana por la mafia-
na, sin dilacién alguna, para nada, con la llave roja, aunque no
estaba preparada para tales faenas, el doctor Rigoberto Zapata

Restrepo y su seriora esposa).

Oracidn

Oracidn es la expresién de una idea completa. Para que la
idea sea completa, en principio, se requiere que haya verbo (lo
subrayo):

1. Voy a contarte lo que me pasd alld en la Hacienda de don

Goyo.

2. Eldoctor Saul Cifuentes Lobo solicitd un nuevo cré;!:!o al
Banco, para satisfacer algunas necesidades personales

surgidas en los ultimos dias.
3. Julieta fue candidata al Reinado de la Alegrfa.
Existe, sin embargo, la posibilidad de q%:; el. verbo no esté
expreso (verbo tdcito, elfptico 0 sobrentendido):

o i de

4. Dos nuevos capturados, ala cdreel ( estnlol;;t:;‘:s ¢
prensa, donde el verbo puede ser fueror; 1

serdn llevados o irdn: Dos nuevos captur (ueron

s drcel). ”
llevados a la ¢ ficiente para movilizar a

5. jTerremoto! rerminado contexto, puede

cualquiera y qué os: corran, evacuen —o
ser tan efectivo €0 chos otros dichos al

evaciien—; protéjanse
mismo tiempo-

mo los verb
recen... y mu
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6. Margarita archivd las cartas y Diana Carolina, los
extractos (no dice Diana Carolina archivd los extractos,

pues el verbo archivd se sobrentiende).

Muchas veces el solo verbo es la oracién, pues sin necesidad
de ningun otro elemento expresa una idea completa:

7. jCorran!
8. Estd lloviendo.

Se considera también que una interjeccién puede ser sufi-
ciente para expresar una idea completa, por lo que una interjec-
cién sola constituye una oracion:

9. jAmén!

10. ;Oh!

La oracién se llama también proposicidn (distinto de propues-
ta, que es otra cosa, aunque, jclaro!, para hacer una propuestd
debo utilizar una o varias proposiciones).

Parrafo

Lo
s parrafos se forman con una sola oracién o con un con-

]ur.\to de oraciones debidamente relacionadas y que hablan del
mismo tema.

1. ]
Nos es grato comunicar q ysted que su crédito de libre

inversion solicitado el pasad
03dee 0
por la Junta del Banco (una oraciénn)em yofue apmbad
2. Los extractos fueron remitidos al

a L]
cobros de servicios, partado aéreoj; los

al domicilio del usuario y las facturas
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de equipos, a la oficina del titular de la cuenta. Asf
misno, nunierosas informaciones se enviaron por medio
del correo electrdnico o, en algunos casos, por fax (varias

oraciones).

Gramadtica
Conjunto de normas que rigen el idioma. Incluye ortografia,

fonética, sintaxis y semdntica.

Fonética

La fonética, también llamada prosodia u ortologia, estudia y

reglamenta la pronunciacién de las palabras. Por ejemplo, que
la uve se pronuncia expulsando el aire después de juntar los
labios (labial) y no después de juntar labios inferiores y dientes

superiores (labiodental, como la efe), como suelen hacerlo lo-
Cutores y cantantes; que la equis de mexicano se pronuncia como

Jota; que la geantesdelaeydelaise pronuncia como jota (cdn-

, . '
Yuge suena cényuje y no conyugue; UGI suena uji y no ugui)
: ro

[“suena” no significa que se escriba asf —vacasuena baka, pe

. ; jda de ce.
se escribe vaca— ); que la hache no suenasinova precedidad
elativo a la acen-

E tica se estudialor
n esta parte de la graméti o la mayorfa de

tuacién. Hay palabras 4tonas (sin acento), com _
'y (con acento). Las ténicas

las preposiciones Jabras ténicas
’ Y Pa abr 2le1 bas.
pueden Ilevar el acento en cualquiera dé las tres ultll Tia:t{:za;o
Normalmente, si se cambia el acentO'Se caT'bZ:_; engSama Fe
hdbito (tiene el hdbito de fumar) :aﬁz (:()Caftagena) aunque
w jfiez habitd e ’ .
de Bogotd), habitd (Rafael Nunez tuacién, es decir, que signi-

hay también palabras de doble acen
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fican lo mismo independientemente de que se pronuncien con
uno u otro acento: cdctel y coctel, fiitboly futbol,

Quiz4 esta sea la parte mds desconocida de la gramdtica, pues
existe la equivocada creencia de que en el lenguaje oral cada
quien puede pronunciar como quiera.

Ortografia

Sin duda, la parte mds conocida de la gramdtica es la orto-

grafia, que da las normas para la correcta escritura de las pala-
bras.

Los computadores se han convertido en los tltimos afios en
excelentes aliados de la ortografia, pues algunos corrigen los
errores que comete el redactor. Por ejemplo, si usted escribe
sinembargo, palabra que no existe en espafiol, el computador se
la cambia por la frase sin embargo; si usted escribe decimose-
gundo,que es un error, el computador le escribe duodécimo, que
es lo correcto. (No se imagina la brega que me dio escribir en

este pdrrafo sinembargo y decimosegundo, pues cada vez que lo
hacfa el computador me 1o cambiaba por las formas correctas.
Afortunadamente tenia a la mano a mj asesora en sistemas)-

| Otras veces, la mayoria, ¢] computador no corrige, pero in-
dlc.:a que hay error: subraya la palabra mal escrita. Si usted es-
cribe persuacion, idiosincracia, exhuberante, Santafé... le apare-
cen subrayadas, graciasa lo cua} usted podr4 buscar z;lternativas

dfe esc‘n.tur-a de esos vocablos y descubrir que se escribe persua-
sién, idiosincrasia, exuberante, Santa Fe
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de debid escribir sobretodo, el computador no le dice nada, por-
que las dos formas existen, aunque el contexto haga incorrecta
una de ellas. Donde yo habito puedo salir al mediodia con mi
sobretodo puesto (el hombre vive en lugar donde hay baja tem-
peratura a las doce meridiano) no es lo mismo que Lucrecia
habitd solo medio dia en la casa de los espantos, sobre todo por-

que habia demasiado ruido (no alcanzé a habitar ni un diita
entero). Observe usted mismo la diferencia semdntica (de sig-
nificado) entre ltabito (yo, hoy) y habitd (ella, hace tiempo), so-
bre todo (expresién abverbial) y sobretodo (sustantivo), medio-
dfa (12 meridiano) y medio dfa (la mitad de un dfa).

En consecuencia, la ortografia no estd ciento por ciento ga-
rantizada por el computador. Usted debe consultar el Dicciona-
rio de la lengua espafiola, para comprobar que la forma de su
palabra es la correcta, pues coincide con el significado de su texfo.
Ademds, debe cerciorarse de que sea la uitima edicién c'iel Dic-
cionario, pues la ortografia de las palabras cambia. Por ejemplo,

en la edicién de 1984 (vigésima), aparecfa la palab.ra I’(:’Idv ‘3P""
rato que da la hora’, pero en la edicién de 1992 (vigésima pri-

; rreloj,
mera) no aparece sino reloj. Palabras como contrarreioj

] ’ i| novecientas
implementar, beige, sdndwich, cdrner y cuatro mil n

» L4 f
' en la edicién del 84, pero s
noventa y cinco més no aparecfan el s4.pete

estdn en la del 92. En la edicién del 2001 aparece.nm e
millones), cederrén (del inglés, C.D.Rom), estriptls ¥
otras surgidas en la dltima década.

Sintaxis
Es el tema fundamental de esté :1
sobre la correcta relacion de las p

ibro. La sintaxis da normas
Jabras para formar frases,
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oraciones y parrafos y sobre su correcta puntuacién. El estilo
personal es bienvenido, pero cualquier caracterfstica del estilo

personal debe respetar las normas sintdcticas establecidas por
la Gramitica,

Semantica

La semdntica estudia el significado de las palabras. Hay se-
mantica de la palabra, de la frase y de la oracién. Ademds, hay
figuras de construccién, como la sinécdoque o la metéfora, que

en determinados contextos dan a las oraciones significados dis-
tintos a los propios.
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A partir de su abajo comao periodista
y profeson y de sus asesorias empresaria-
les en el area de la comunicacion escrila,
Fernando Avila fue cultivando la idea de
crear una doctreina clara y prictica sobyre
el uso de la coma. Fue trabajando sus
fichas con investigadores, novelistas, pe-
riodistas, abogados, secretarias. estudian-
les, en sus talleres de redaceion. sy de ahi
[ue surgiendo un documento que poco a
poco creeto hasta convertirse en el libro
Donde va la coma.
sste libro presenta por primera
vez una sistematizacion completa v solida
del signo mas frecuente y difieil de usar
al eseribir El autor espera acabar para
sierupre con el mito de la coma respiratoria
y dejar sentado que los signos de puntua-
cion. v de manera singular la coma, se
esceriben o se dejan de eseribir segan el
significado que se le (quicra dar al texto.
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comprometido el sternheado de s testony
Hosuverdad, el éxito de sus nevocios y 1o

t'\prvsiqin de sus necesrdades,

l.iv coma, entonees, no es un comodin cral)
N un sierno respiraloro, sino un clemento
sunma nportancia para dar a sas palabeas

sentido anico sy verdadero que nsted dese

L na novela, un reportaje, un mforme i en
de negocios v hasta la simple esquela gne

pega a la puerta de la nevera para dar
instruceion maternal, todo eserito debe est
puntuado con acierto, para que logre
proposito. onde va la come e ay ol adecnd
como hacerlo. |
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